URZAD GMINY KIKOL
UL. PLAC KOSCIUSZKI 7
87-620 KIKOL

urzad@Kkikol.pl
tel. fax (54) 289 46 70

Nazwa sprawy

Nadanie numeru Pesel

Opis

Nadanie numeru Pesel

Stanowisko pracownika
odpowiedzialnego za
prowadzenie sprawy

Inspektor do spraw obywatelskich

Wymagane dokumenty

1.Nadanie numeru PESEL przy zameldowaniu:
1) wypehiony formularz ,,Zgloszenie pobytu stalego” lub ,,Zgloszenie pobytu
czasowego”

2) dowod osobisty lub paszport, a dla cudzoziemcow — paszport oraz dokument
uzyskany na terenie RP, tj. wiza, karta pobytu, zezwolenie na pobyt staly lub
zezwolenie na pobyt czasowy, zas§wiadczenie o zarejestrowaniu pobytu
obywatela UE,
3) dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (do wgladu w oryginale).
Tytutem prawnym moze by¢ w szczegolno$ci: umowa cywilno — prawna, wypis
z ksiggi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu.

2. Nadanie numeru PESEL przy zlozeniu wniosku o wydanie dowodu
osobistego:

l)wypehiony wniosek 0 wydanie dowodu osobistego,
2) jedna kolorowa fotografia o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na
jednolitym, jasnym tle, majaca dobrg ostros¢ oraz odwzorowujaca naturalny
kolor skory, obejmujaca wizerunek od wierzchotka glowy do gornej czesci
barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujaca wyraznie
oczy, zwlaszcza zrenice i przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, bez
nakrycia glowy i okular6w z ciemnymi szktami, patrzaca na wprost z otwartymi
oczami, nieprzystonigtymi wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i
zamknigtymi ustami**. Fotografia powinna by¢ wykonana nie wcze$niej niz 6

miesiecy przed dniem zlozenia wniosku.
3)paszport lub inny dokument stwierdzajacy tozsamosé,
4)dokument poswiadczajacy obywatelstwo polskie,

5)odpis skrocony aktu urodzenia (osoby, ktére zawarly zwigzek matzenski
dodatkowo =zalgczajg odpis skrocony aktu malzenstwa — do wgladu.



mailto:urzad@kikol.pl

3. Nadanie numeru PESEL dla os6b obowiazanych do posiadania numeru
na podstawie odrebnych przepisow:

1)wniosek 0 nadanie numeru PESEL,
2) dowod osobisty lub paszport, a w przypadku cudzoziemcow — dokument
podrézy lub inny dokument potwierdzajacy tozsamos¢ i obywatelstwo.

Miejsce skladania
dokumentow

URZAD GMINY KIKOL
UL. PLAC KOSCIUSZKI 7
87-620 KIKOL
pok. Nr 2
w godzinach od 7%°do 15%
e-mail: ewidencja@kikol.pl
tel.fax 54 289 46 70 wew. 24

Termin zalatwienia

Bez zbe¢dnej zwtoki

sprawy
Nie przystuguje.
Odwolanie
Brak
Oplaty

Podstawa prawna

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego  (tj. Dz. U. z 2016 r, poz. 23);
- ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t.j. Dz. U. z
2016r.,p0z.722);

- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29.09.2011r. w sprawie okreslenia wzoré6w i sposobu wypetniania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego
(t.j. Dz.U. z 2015r., poz. 1852).

Zalaczniki

Whiosek o nadanie Peselu

Uwagi

Brak




