ZARZADZENIE NR 98/2014
WOJTA GMINY KIKOL
z dnia 22 grudnia 2014r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow za rok 2014

Na poretawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Z 2013r., poz. 330, poz. 613)

oraz art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. O samorzadzie gminnym ( Dz. U. Z 2013, poz. 594, poz. 645, poz.

1318) zarzadzam, co nast¢puje:

§1. Inwentaryzacje roczng aktywow ° pasywow za rok 2014 przeprowadza si¢ w okresie od 22 grudnia 2014r. do 15

stycznia 2015r. wedlug nastepujacego planu:

I. droga spisu z natury:

a)
b)

c)

ay -

érodki pienigzne w kasie Urzedu Gminy w Kikole- wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2014r.
rzeczowych skladnikow majatku obrotowego (materialy)- wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2014r.
srodkéw trwalych — wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2014r.

drukéw $cistego zarachowania - wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2014r.

2. dioga uzyskania potwierdzenia salda:

a)

b)

érodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytéw i pozyczek- wedlug stanu na dzien 31

grudnia 2C14r. _
naleznodci i zobowiazan z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, wlasnych skladnikow

lnajatkn\v_;ch powicrzonych innym kontrahentom - wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2014r.

3. w formie poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realne)

wartosci (weryfikacji sald) wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2014r.:

1)

m)

naleznosci spornych i watpliwych,

" rozrachunkow z pracownikami,
“rozrachunkéw publicznoprawnych,

: innych aktywéw i pasywow nie podlegajacych spisowi z natury i uzgodnieniu sald

grunty

érodki trwale, do kttgmr}.r'ch dostep jest znacznie utrudniony
inwestycjc rozpoczete

wartosci niematerialne i prawne

rozliczenia miedzyokresowe bierne i czynne

przychody przysztych okresow

kapitaty (fundusze) wlasne

rezerwy

aktywa i pasywva ewidencjonowane na kontach pozabilansowych

|
§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzazji powoluje Komisj¢ Inwentaryzacyjna w skladzie:

I. Maria Kulig- przewodniczacy,

2. Halina Predenkiewicz- tleﬂnck

3. Barbara Chojnicka- czlonek




§ 3. Do dokonania inwentaryzacji skladnikéw majatkowych wymienionych w §1 powoluje zespoly spisowe:

1)

2)

3)

4)

Zespol | w skladzie: )

a) Anna Kosz— przewucfniczgca

b) Barbara Wojciechowska — czlonek .

ktory przeprowadzi inwentdryzacj¢ w drodze spisu z natury Srodkéw pieni¢znych w kasie oraz drukow
Scislego zarachowania.

Zespol 11 w skladzie

a) Justyna Zakrzewska — przewodniczaca

b) Boguska Iwona— czlonek

ktéry przeprowadzi inwentaryzacj¢ w drodze spisu z natury rzeczowych skladnikéw majatku obrotowego
(materialy) oraz srodkéw trwatych

Zespol 111 w skladzie ‘

a) Karas sadowska Magdalera— przewodniczacy

b) Konczalski Krz:,rlssz— czlllnnek

ktéry przepmwadz} inwental;:r'zacjn; droga uzyskania potwierdzenia sald srodkéw pienigznych na rachunkach
bankowych, kredytéw i pozyczek, naleznosci i zobowiazan (z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych)
oraz wlasnych sktadnikéw majatkowych powierzonych innym Kontrahentom

Zespot 1V w skladzie

a) Kozlewski Krzysztof— przewodniczacy

b) Was:i!::wska Agnieszka— czlonek

¢) Prazniewska Hanna-. cztonek

ktory pizeprowadzi iqwenta‘ryzac_ig w formie poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi

dokumentami i weryfikacji realnej wartosci (weryfikacji sald)

§ 4.Arkusze spisowe pobier:.e przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w terminie do 30 grudnia 20 14r.

§ 5. Zobowiazuje Komisje do:

1
2)

3)
4)
J)
6)

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postgpowania
okreslur ych w ins'rukcji w przeprowadzeniu inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy
Kikot | podleglych jednostkach organizacyjnych,

wyceny skladnikéw majatkowych nie objetych ewidencja (nadwyzki)

spﬂrzgd?;ﬁnia protokolow w ﬁ*ypadku nieprzydatnosci skladnikow spisanych do dalszego uzytku,

ustalenia przyczyn i:-nwstanié.‘ réznic inwentaryzacyjnych,

przekazania kﬂl‘l‘lp];_‘.mﬁj dﬂk'i:mentﬂcji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego w terminie do 20 stycznia
2015r,

§ 6. Czlonkow komisji inwentaryzacyjnej 1 zespolow spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i

rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Kikét.

§ 8. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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