Zarzgdzenie Nr 16/07
Wajta Gminy Kikal
z dnia 19 lipea 2007 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji okoliczno$ciowej w Publicznym Gimnazjum
w Kikole.

Stosownie do postanowien instrukeji inwentaryzacyjnej z dnia 11 grudnia 2003 r. oraz
ustawy o rachunkowosci

zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikow majatkowych w
Publicznym Gimnazjum w Kikole przez komisje inwentaryzacyjna w nastepujacym
skladzie osobowym:

1. Renata Golgbiewska — przewodniczaca

2. Kinga Grodzicka — czlonek

3. Agnieszka Kocinska — czlonek

w terminie od dnia 27 sierpnia 2007 r. wg stanu na dzien 31 lipca 2007,

§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda z natury (oprocz ksiggozbioru),

§3

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace skladniki majatkowe:
1) srodki trwate,

2) Srodki trwale w uzywaniu,

3) ksiegozbiory wg ewidencji ksiegowej,

4) druki scistego zarachowania,

§4

Zobowiazuj¢ si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej 1 Skarbnika Gminy do
przeprowadzenia szkolenia i szezegotowego instruktazu czlonkow komisji a takze
0s0b odpowiedzialnych materialnie, przy udziale pracownikéw ksiggowosci Urzedu
Gminy o sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z
instrukcjg inwentaryzacyjna.

§5

Osoby  matenialnie  odpowiedzialne  zobowigzuje si¢ do  odpowiedniego
uporzadkowania mienia 1 ewidencji.

§6

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczgca Komisji Inwentaryzacyjnej w referacie
finansowo-ksigcgowym do dnia 27 sierpnia 2007 r.



§7

Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Po  zakonczeniu  czynnosci inwentaryzacyjnych  Przewodniczaey Komisji
Inwentaryzacyjnej zlozy niezwlocznie sprawozdaniec  koncowe z przebiegu

inwentaryzacji.
§9

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez kierownika jednostki) winny byé ujete w ksiggach rachunkowych
okresu sprawozdawczego.

§10
Nadzor nad prawidlowoscia, kompletnoscig i terminowoscig spisu inwentaryzacyjnego
powierza sig Skarbnikowi Gminy.

§11

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania,

w

Jacek Zajqkala



