Zarzadzenie nr  63/2020
Wéjta Gminy Kikol
z dnia 14 grudnia 2020

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej pelnej

Na podstawie art. 26 127 ustawy z driia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosei (Dz. U. Z 2019 .
poz. 351, poz. 1495, poz. 1571, poz. 1655, poz. 1680, Dz. U. z 2020 poz. 568) art. 30 ust. 2 pkt 3
ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020r. poz. 713, poz. 1378) 1
zarzadzenia nr 56/2008 Wojta Gminy Kikét z dnia 31 grudnia 2008r. w sprawie wprowadzenia
instrukeji i procedur obowigzujacych w Urzedzie Gminy Kikol (zatacznik nr 1 - instrukcja
inwentaryzacyjnay w uzgodnieniu ze skarbnikiem gminy zarzadzam co nastgpuje:

§1
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych Gminy Kikél przez komisje
inwentaryzacyjna w nastepujgcymn skladzie osobowym:

1. Matgorzata Baranowska- przewodniczaca
. Justyna Zakrzewska- czlonek
3. Barbara Chojnicka- cztonek

2. Za przeprowadzenie spisu odpowiadaja zespoly spisowe w skladzie:

1) zespol nr 1- Julita Borucka- Koziowska(przewodniczgea), Ambroziak Zbigniew (czlonek),
Wyborski Konrad (czlonek)- grunty, érodki trwate, $rodki trwate w uzywaniu, érodki trwate
w uzywaniu przez inne jednostki, whasne sitadniki majatkowe powierzone kontrahentom w
tym budynek SDS, budynki OSP, budynki szkét i $wietlic znajdujace sig na terenic Gminy
Kikét '

2) zespo} nr 2- Wilkanowski Jacek (przewodniczqcey), Wojciechowska Barbara (czfonek),
Wisniewska Aleksandra(czlonek)- kasa Urzedu Gminy, druki dcistego zarachowania znajdujgce sie
w kasie Urzedu, zapasy matetialéw tj, opal znajdujacy si¢ w budynku UG Kikol, $wietlicach

* wicjskich w Grodzeniu i Trutowie, budynku socjalnym w Grodzeniu oraz OSP Kikot

3) zesp6l nr 3-Wasilewska Agnieszka (przewodniczqcea), Koztowski Krzysztof (czlonek),
Wilkanowski Jacek(czfonek)- pozostate srodki trwate bedace na wyposazeniu jednostek OSP, érodki
pieniezne na rachunkach bankowych, kredyty i pozyczki, naleznosci, zobowiazania, rozrachunki

publiczno- prawne, rozrachunki z pracownikami, fundusze wilasne, fundusze specjalne,
dhugoterminowe aktywa finansowe

4) zesp6l nr 4-Redmerski Artur (przewodniczqcy),Wojdak Beata (czlonek), Wasilewska
Agnieszka (czlonek)- wartosci niematerialne i prawne Urzedu Gminy w Kikole, pozostate §rodki

{rwale stanowiace wyposazenie magazynu OC, srodki trwate w budowie (inwestycje w toku)

5) zespol nr 3- Pipczynska Milena (przewodniczqgca), Boguska Iwona (cztonek), Wyborski
Konrad (czlonek)- pozostate srodki trwale stanowigce wyposazenie Urzedu Gminy w Kikole

6) zespol nr 6- Redmerski Artur (przewodniczqcy), Pipezyfiska Milena (cztonek), Wyborski
Kontad (czlonek)- pozostate srodki trwate stanowiace wyposazenic §wietlic wiej skich znajdujacych
sic na terenie Gminy Kikét




3.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 15.12.2020r. do dnia 15.01.2021r.

wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Tnwentaryzacja nalezy objaé nastepujgce skladniki majatkowe:

b
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
: 9)
" 10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)

1.

grunty

warto$ci niematerialne 1 prawne

érodki trwale i érodki trwate w uzywaniu

srodki trwate w budowie(inwestycje rozpoczete)

érodki trwale w uzywaniu przez inne jednostki
rozrachunki z pracownikami

rozrachunki publiczno - prawne

naleznosci

zobowiazania

$rodki pienigzne w kasie

druki $cistego zarachowania, czeki obce, weksle i inne papiery wattosciowe
pozyczki 1 kredyty

srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych
Fundusze wlasne

fundusze specjalne

wlasne skladniki majatkowe powierzone kontrahentom
dhugoterminowe aktywa finansowe

zapasy materiatow

pozostate srodki trwate

§3

Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w §2 przeprowadzajg zespoty spisowe

powstate na wniosek przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyinej.

2.

Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w §2 pkt.1,6,9,13, 14, 15, 17 nalezy

przeprowadzi¢ przez poréwnanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i

weryfikacja ich warto$ci na dziefi 31.12.2020r.

Inwentaryzacje sktadnikow majgtku wymienionych w §2 pkt. 7, 8, 12 nalezy przeprowadzi¢

w drodze pisemnego uzyskania sald z kontrahentami na dzie 3 1.12.20120.

Inwentaryzacje sktadnikow majgtku wymienionych w §2 pkt. 2,3, 4, 5, 16, 18, 19 nalezy

przeprowadzié poprzez roczng pelng inwentaryzacje z natury wg stanu na dzien 31.12,2020r.

Inwentaryzacje $rodkow pienigznych w kasie, drukow $cislego zarachowania, czekow

obeych, weksli 1 innych papierdw wartosciowych wymienionych w §2 pkt. 10 i 11 nalezy

przeprowadzié poprzez pelng inwentaryzacje z natury w dniu 31,12.2020r.

§4

Zobowiazuj¢ komisje do:




) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0sdb materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogélnie obowigzuj acych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji i procedurach obowigzujgcych w Urzedzie Gminy w Kikole
3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-

ksiegowego w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§5
Czlonkéw komisji i zespoty spisowe czynig odpowiedzialnymi za wlasciwe dokonanie i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§6
W/w Komisja Inwentaryzacyjna i zespoly spisowe powotane sg do przeprowadzenia peinej

inwentaryzacji ze stanem na dzien 31.12.2020r.

§7

Zobowiazuje Kierownikéw jednostek organizacyjnych do powotania zespotow spisowych celem
przeprowadzenia spisu z natury na dzien 31 .12.2020r.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczagcemu komisji inwentaryzacyjnej i skarbnikowi
gminy.

§9

Traci moc zarzadzenie Wéjta Gminy Kikét Nr 65/2016 z dnia 16 listopada 2016 . w sprawie:
przeprowadzenia inwentaryzacji.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




