Zarzadzenie nr 85/2016
Wiéjta Gminy Kikél
z dnia 16 listopada 2016 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Z 2013r., poz.
330, zmiany Dz. U. 2013 poz. 613, z 2014r. Poz. 768, 1100, Dz. U. z 2015r. poz. 4, 978, 1045,
1166, 1333, 1844, 1893, Dz. U. z 2016r. Poz. 615), art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016r. 446, zm. Dz. U, 2016, poz. 1579) i zarzadzenia nr
56/2008 Wojta Gminy Kikol z dnia 31 grudnia 2008r. w sprawie wprowadzenia instrukcji i
procedur obowiazujacych w Urzedzie Gminy Kikol (zalgeznik nr 1 - instrukcja inwentaryzacyjna)
w uzgodnieniu ze skarbnikiem gminy i przewodniczacym gminnej komisji inwentaryzacyjnej

zarzadzam co nastepuje:

g1
l. Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych Gminy Kikot przez komisje

inwentaryzacyjng w nastepujgcym skladzie osobowym:

1. Maria Kulig- przewodniczaca

2. Justyna Zakrzewska- czlonek

3. Barbara Chojnicka- czlonek

2. Za przeprowadzenie spisu odpowiadaja zespoly spisowe w skladzie:

1) zespol nr 1- Prazniewska Hanna(przewodniczgca), Baranowska Aleksandra (czlonek),
Maslewska Marta (czlonek)- grunty, srodki trwale, srodki trwale w uzywaniu, srodki trwale
w uzywaniu przez inne jednostki, wlasne sktadniki majatkowe powierzone kontrahentom w
tym budynek SDS, budynki OSP, budynki szkot i $wietlic znajdujace si¢ na terenie Gminy
Kikot

2) zespol nr 2- Wilkanowski Jacek (przewodniczqcey), Wojciechowska Barbara (czlonek),
Konczalski Krzysztof (czlonek)- kasa Urzgedu Gminy, druki scistego zarachowania znajdujgce si¢ w
kasie Urzedu, zapasy materialow tj. opal znajdujacy sie w budynku UG Kikol, swietlicach
wiejskich w Grodzeniu i Trutowie, budynku socjalnym w Grodzeniu oraz OSP Kikol

3) zespol nr 3-Wasilewska Agnieszka (przewodniczgea), Koztowski Krzysztof (czlonek),
Wisniewska Krystyna (czlonek)- pozostale srodki trwale bedace na wyposazeniu jednostek OSP,
érodki pienigzne na rachunkach bankowych, kredyty i pozyczki. naleznosci, zobowigzania,
rozrachunki publiczno- prawne, rozrachunki z pracownikami, fundusze wlasne, fundusze specjalne,
dhugoterminowe aktywa finansowe

%
4) zespol nr 4-Redmerski Artur (przewodniczgcey), Karas- Sadowska Magdalena (czlonek),
Boguska Iwona (czfonek)- wartosci niematerialne i prawne Urzedu Gminy w Kikole, pozostale
srodki trwale stanowigce wyposazenie magazynu OC, srodki trwale w budowie (inwestycje w toku)



5) zespél nr 5- Nowatkowska Sandra (przewodniczgea), Jablonska Anna (czlonek),
Klejnowska Anna (czlonek)- pozostate Srodki trwale stanowiace wyposazenie Urzedu
Gminy w Kikole

6) zespél nr 6- Falkowska Aneta (przewodniczgca), Pipczynska Milena (czlonek), Boguska
Iwona (czlonek)- pozostate $rodki trwale stanowiace wyposazenie $wietlic wiejskich znajdujacych
si¢ na terenie Gminy Kikol

3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 1.12.2016r. do dnia 15.01.2017r.

wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
1) grunty
2) wartoéci niematerialne i prawne
3) érodki trwale i $rodki trwale w uzywaniu
4) érodki trwale w budowie(inwestycje rozpoczgte)
5) $rodki trwate w uzywaniu przez inne jednostki
6) rozrachunki z pracownikami
7) rozrachunki publiczno - prawne
8) naleznosci

9) zobowigzania

10)  $rodki pienigzne w kasie

11)  druki $cistego zarachowania, czeki obce, weksle i inne papiery warto$ciowe
12)  pozyczki 1 kredyty

13)  $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych
14)  Fundusze wlasne

15)  fundusze specjalne

16)  wlasne skiadniki majatkowe powierzone kontrahentom
17)  dlugoterminowe aktywa finansowe

18)  zapasy materialow

19)  pozostale srodki trwale

§3

L, Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w §2 przeprowadzaja zespoly spisowe

powstale na wniosek przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w §2 pkt . 1, 6, 9, 13, 14, 15, 17 nalezy
przeprowadzi¢ przez porownanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja ich wartosci na dzien 31.12.2016r.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w §2 pkt. 7, 3, 12 nalezy przeprowadzic
w drodze pisemnego uzyskania sald z kontrahentami na dzien 3‘1 12.2016r.

4. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w §2 pkt. 2, 3, 4,5, 16, 18, 19 nalezy
przeprowadzié poprzez roczna pelng inwentaryzacj¢ z natury wg stanu na dzien 31.12.2016r.

5. Inwentaryzacje srodkow pienigznych w kasie, drukow Scistego zarachowania, czekOw



obeych, weksli i innych papierow wartosciowych wymienionych w §2 pkt. 10 1 11 nalezy
przeprowadzi¢ poprzez peing inwentaryzacj¢ z natury w dniu 31.12.2016r.

§4
Zobowiazuj¢ komisj¢ do:
1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania og6lnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow

postepowania okreslonych w instrukeji i procedurach obowiazujacych w Urzgdzie Gminy w Kikole
3) Dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majgtkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-

ksiegowego w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§5
Czlonkéw komisiji i zespoly spisowe czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe dokonanie i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§6
W/w Komisja Inwentaryzacyjna i zespoty spisowe powolane sa do przeprowadzenia pelnej

inwentaryzacji ze stanem na dzien 31.12.2016r.

§7

Zobowiazuje Kierownikéw jednostek organizacyjnych do powolania zespolow spisowych celem
przeprowadzenia spisu z natury na dzien 31.12.2016r.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej i skarbnikowl
gminy.

§9

Traci moc zarzadzenie Wéjta Gminy Kikot Nr 63/2012 z dnia 29 pazdziernika 2012 r. w sprawie
przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji skladnikow majatkowych bedgcych na stanie jednostki
budzetowej- Urzad Gminy.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 85/2016
Wajta Gminy Kikél

z dnia 16.11.2016

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI NA 2016 ROK

Rodzaj, forma, metoda,
technika inwentaryzacji

Poréwnanie danych z ewidencji

ksiegowej z ewidencja gminnego

zasobu nieruchomosci weryfikacja
ich wartosci na dzien 31.12.2016r.

Weryfikacja sald na dzien
31.12.2016 .

Poroéwnanie danych ksiegowych
rachunkowych z odpowiednimi

dokumentami i weryfikacja ich |
wartosci na dzien 31.12.2016r.

Spis z natury wg stanu na dzien
31.12. 2016r.

Poréwnanie danych ksnggnw}rch
rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja ich
wartosci na dzien 31.12.2016r.

Weryfikacja sald na dzien
31.12.2016r.

Weryfikacja sa]d na clzmﬁ |

—_— el

s

31.12.2016r. o \
Pisemne uzgodnienie sald z

kontrahentami na dzien
3! 12.2016r.

Pnrﬁwname dan}rch ksiggowych
rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja ich
wartosci na dzien 31.12.2016r.

Roczna pelna, spis z natury wg
stanu na 31.12.2016r.

Rnczna pelna, spis z natury wg
stanu na 31.12.2016r.

Pisemne uzgodnienie sald wedlug
stanu na dzien 31.12. Zﬂlﬁr

—a

Pisemne uzgndm:me sald wedtug
stanu na dzien 31.12.2016r.

Lp. | Przedmiot inwentaryzacji | Termin przeprowadzenia
i N inwentaryzacji

I | Grunty 01.12.2016-15.01.2017
[2 | Wartosci niematerialne i prawne |01.12.2016-15.01.2017

3 |Srodkitrwaleidrodki trwalew |01.12.2016-15.01.2017

uzytkowaniu
|—_ = — - — = —

4 | Srodki trwale w budowie 01.12.2016-15.01.2017
5 |Srodki trwale w uzytkowaniu  |01.12.2016-15.01.2017

przez inne jednostki

6 |Rozrachunki z pracownikami  |01.12.2016-15.01.2017
b h fRﬂzrachmmki publiczno - prawne .{}_I.E.E{}.lﬁ-li[}l 2017

8 |Naleznosci 01.12.2016-15.01.2017
19 |Zobowiazania  [31122016

I
110 |Srodki pieniezne w kasie 31.12.2016

1 |Druki Scistego zarach{;wania, '- 3-1_.12.2016

czeki, weksle i inne papiery
wartﬂécmwe N -

12 |Pozyczki i kredyty 01.12.2016-15.01.2017
113 |$rodki pienigzne zgromadzone |01.12.2016-15.01.2017
~ |ma rachunka::h banknﬁyi ik I N
14 Fundusz.e wlasne 101.12.2016-15.01.2017

=] if -

Poréwnanie danych ksiggowych
rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja ich
wartoéci na dzien 31.12.2016r.




115 |Fundusze specjalne 01.12.2016-15.01.2017 Porownanie danych ksiggowych
rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja ich

; _ warto$ci na dzien 3 L.II.ZU 16,
16 | Wlasne skladniki majatkowe 01.12.2016-15.01.2017 Ei‘-‘vﬂtl:‘;ﬂ Pﬂfw_iﬂfdﬁ?il?: sald z
1 on entami na dzien
powierzone kontrahentom _ PR |
17 |Dlugoterminowe aktywa 01.12.2016-15.01.2017 Spis z natury wg stanu na dzief
finansowe 31.12.2016r.
18 |Zapasy materialow 01.12.2016-15.01.2017 Spis z natury wg stanu na dzien
) 31.12.2016r.
19 | Pozostale srodki trwale 01.12.2016-15.01.2017 Poréwnanie danych ksiag
(wyposazenie) rachunkowych z odpowiednimi

dokumentami i weryfikacja ich
wartosci na dzien 31.12.2016r.
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Jozef Predenkiewicz
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