Wymagane dokumenty do $wiadczen rodzinnych

Prawo do $wiadczen rodzinnych (z wyjatkiem zasitky pielegnacyjnego, $wiadczenia
pielegnacyjnego oraz jednorazowej zapomogi z tytulu urodzenia si¢ dziecka) ustala si¢ na
okres zasitkowy (od 1 listopada do 31 pazdziernika kolejnego roku kalendarzowego).

I. Zasilek rodzinny

Postepowanie w sprawie o przyznanie zasilku rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku
rodzinnego wszczyna sie na podstawie wniosku o ustalenie prawa do zasilku rodzinnego
oraz dodatkow do zasitku rodzinnego.

Zgodnie z brzmieniem art. 26 ust. 3 i 4 ustawy o $wiadczeniach rodzinnych:

3. ,W przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ o §wiadczenia rodzinne na nowy okres zasitkowy
ztozy wniosek wraz z dokumentami do dnia 30 wrzesnia, ustalenie prawa do swiadczen
rodzinnych oraz wyplata $wiadczen przystugujacych za miesiac listopad nastepuje do dnia 30
listopada™,

4. ,W przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ o $wiadczenia rodzinne na nowy okres zasitkowy
ztozy wniosek wraz z dokumentami w okresie od dnia 1 pazdziernika do dnia 30 listopada,
ustalenie prawa do $wiadczen rodzinnych oraz wyptata $wiadczen przystugujacych za miesiac
listopad nastepuje do dnia 31 grudnia”,

Do wniosku o zasilek rodzinny nalezy dotaczyé:

1) kserokopie dowodéw osobistych (obojga matzonkéw),

2) kserokopie odpiséw skréconych aktéw urodzenia dzieci,

3) zaswiadczenie szkoly albo oswiadczenie 0 uczeszczaniu dziecka do szkoly (jezeli
uczgszeza do szkoly ponadgimnazjalnej),

4) w przypadku oséb posiadajacych gospodarstwo rolne, nalezy dotgczyé kserokopie nakazu
platniczego za 2014r/2015r., zaswiadczenie z Urzedu Gminy o wysokosci gospodarstwa
rolnego w 2014r./2015r. lub o$wiadczenie o wysokosci gospodarstwa rolnego wyrazonego w
hektarach przeliczeniowych




5) kserokopie odpisu wyroku zasadzajacego alimenty lub kopia ugody sadowej ustalajace;
alimenty,

6) zaswiadczenie od komornika o egzekucji alimentéw za 2015r. — w przypadku gdy
egzekucja alimentéw byta bezskuteczna lub czgsciowo skuteczna,

7) dokument okreslajacy date utraty dochodu (np. kserokopie $wiadectwa pracy / kserokopie
decyzji o wykresleniu z ewidencji dziatalnosci gospodarczej / kserokopie decyzji z urzedu
pracy) oraz wysokosé utraconego dochodu (np. kserokopie PIT 11 za 2015r. lub w przypadku
wspolnego rozliczenia matzonkéw PIT 37 za 2015r.),

8) dokument okreglajacy date uzyskania dochodu (np. kserokopie umowy o prace / zlecenie /
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej / kserokopie decyzji z urzedu
pracy / kserokopie decyzji o przyznaniu renty) oraz wysokosé uzyskanego dochodu (np.
zaswiadczenie od pracodawcy o wynagrodzeniu netto z miesiaca nastepujacego po miesigcu,
w ktérym dochdd zostat osiagniety / zaswiadczenie z urzedu pracy o wysokosei zasitku netto
z miesigea nastgpujacego po miesigcu, w ktérym dochéd zostal osiagniety / o$wiadczenie w
przypadku podjecia pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej o zarobku netto z miesiaca
nastepujacego po miesigcu, w ktérym dochéd zostat osiagniety / zaswiadczenie z zakladu
rentowego o dochodzie uzyskanym netto z miesigca nastgpujacego po miesiacu, w ktérym
dochéd zostat osiagniety),

9) kserokopig aktu zgonu matzonka (oryginaty do wegladu) lub odpis zupelny aktu urodzenia
dzieci gdy ojciec jest nieznany, w przypadku osoby samotnie wychowujacej dzieci,

10) w przypadku ubiegania sie o dodatek do zasitku rodzinnego z tytutu urodzenia dziecka:

a. zaswiadczenie od lekarza lub zaswiadczenie wystawione przez potozna, potwierdzajace
pozostawanie kobiety pod opieka medyczna nie pozniej niz od 10. tygodnia cigzy do porodu.

11) w przypadku ubiegania sie o dodatek do zasitku rodzinnego z tytuhi opieki nad dzieckiem
w okresie korzystania z urlopu wychowawczego:

a. zaswiadczenie od pracodawcy o udzieleniu urlopu wychowawczego oraz okresie, na jaki
urlop wychowawczy zostat udzielony (od kiedy do kiedy i na jakie dziecko),

b. zaswiadczenie o co najmniej sze$ciomiesigcznym okresie pozostawania w stosunku pracy
bezposrednio przed uzyskaniem prawa do urlopu wychowawczego,

12) w_przypadku ubiegania sie o dodatek do zasitku rodzinnego z tytulu podjecia przez
dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania:

a. dokument potwierdzajacy tymczasowe zameldowanie ucznia w bursie, internacie lub w
innym miejscu zapewniajacym zamieszkanie, prowadzonym przez podmiot publiczny,



b. o$wiadczenie osoby fizycznej o wynajmie lokalu uczniowi oraz dokument potwierdzajacy
tymczasowe zameldowanie,

. zaswiadczenie ze szkoly lub os$wiadczenie o uczeszezaniu  dziecka do szkoly
ponadgimnazjanej.

UWAGA! W przypadku gdy okolicznosci sprawy majace wplyw na prawo do $wiadezen
rodzinnych wymagaja potwierdzenia innym dokumentem niz WYyZej wymienione,
podmiot realizujacy $wiadczenie moze domagac si¢ takiego dokumentu.

Nalezy réwniez w przypadku kserokopii dokumentéw posiadaé przy sobie oryginaly
dokumentéw do wgladu!

IL. Zasilek pielegnacyjny

Postepowanie w sprawie o przyznanie zasitku pielegnacyjnego wszczyna si¢ na podstawie
wniosku o ustalenie prawa do zasilku pielggnacyjnego do ktérego nalezy dotaczy¢:

1) kserokopie orzeczenia o niepetnosprawnosci albo orzeczenia o umiarkowanym stopniu
niepemosprawnosci ze wskazaniem daty powstania niepetnosprawnosci, albo orzeczenia o
znacznym stopniu niepetnosprawnosci (oryginaty do wgladu),

2) kserokopie dowodu osobistego (oryginaty do wgladu) 1, jezeli strona wnioskuje o zasitek
pielegnacyjny na dziecko, kserokopi¢ odpisu skroconego aktu urodzenia dziecka oraz
kserokopie dowodu osobistego drugiego z rodzicow.

UWAGA! Whniosek o ponowne ustalenie prawa do zasitku pielegnacyjnego skladajg
tylko osoby ktérym skornczyla si¢ waznos$¢é orzeczenia o niepelnosprawnosci badz stopniu
niepelnosprawnosci i uzyskaly orzeczenie na nowy okres.



I1IL. Swiadczenie pielegnacyjne

Postgpowanie w sprawie o przyznanie $wiadczenia pielegnacyjnego wszczyna si¢ na
podstawie wniosku o ustalenie prawa do $wiadczenia pielegnacyjnego do ktérego nalezy
dolaczy¢:

1) kserokopie orzeczenia o niepetnosprawnosci albo o znacznym stopniu niepetnosprawnosci
osoby wymagajacej opieki (oryginaty do wgladu),

2) kserokopie dowodéw osobistych (oryginaly do wgladu) oraz kserokopie odpisu
skréconego aktu urodzenia dziecka, jezeli osobg wymagajaca opieki jest niepelnoletnie
dziecko,

3) kserokopie wszystkich $wiadectw pracy osoby ubiegajacej sie o $wiadczenie
pielegnacyjne.

UWAGA! W przypadku gdy okolicznos$ci sprawy majgee wplyw na prawo do $wiadezen
rodzinnych wymagaja potwierdzenia innym dokumentem niz WyZej wymienione,
podmiot realizujacy $wiadczenie moze domagac¢ sie takiego dokumentu.

Nalezy réwniez w przypadku kserokopii dokumentéw posiadaé przy sobie oryginaly
dokumentéw do wgladu!

IV. Specjalny zasilek opickunczy

1) kserokopia orzeczenia o niepetnosprawnosci lub o stopniu niepetnosprawnosci osoby
niepetnosprawne;j (oryginat do wgladu),

2) kserokopie dowodu osobistego wnioskodawcy oraz osoby niepetnosprawnej (oryginaty do
wgladu), '

3) kserokopie dowodéw osobistych obydwojga rodzicéw w przypadku ubiegania si¢ o
specjalny zasitek opiekuniczy na rodzica pozostajacego w zwigzku matzenskim (oryginaty do
wgladu),



4) kserokopia orzeczenia o niepetnosprawnosci lub o stopniu niepelnosprawnosci drugiego
rodzica, w przypadku ubiegania si¢ o specjalny zasitek opiekuniczy na rodzica pozostajacego
W zwigzku matzeniskim (oryginat do wgladu),

5) kserokopia aktu zgonu maltzonka osoby niepetnosprawnej (oryginat do wgladu),
0) kserokopie wszystkich $wiadectw pracy (oryginaty do wgladu),
8) kserokopie uméw zlecenia (oryginaty do wgladu),

9) dokumenty potwierdzajace wysokos$¢ dochodéw sg tozsame Jjak do zasiltku rodzinnego
(uwzglednia si¢ dochody rodziny sprawujacej opicke i wymagajacej opieki).

UWAGA! W przypadku gdy okolicznosci sprawy majace wplyw na prawo do §wiadczen
rodzinnych wymagaja potwierdzenia innym dokumentem niz WYyZej wymienione,
podmiot realizujacy swiadczenie moze domagac¢ sie takiego dokumentu.

V. Jednorazowa zapomoga z tytulu urodzenia dziecka ( becikowe)

Postepowanie w sprawie przyznania jednorazowej zapomogi z tytuhu urodzenia sie dziecka
Wszczyna si¢ na podstawie wniosku, ktéry mozna pobra¢ w Dziale Swiadczer Rodzinnych
Gminnego O$rodka Pomocy . Do wniosku nalezy dotaczyé :

1) kserokopie aktu urodzenia dziecka (oryginal do wgladu),

2) kserokopie dowodéw osobistych obojga rodzicow (oryginaly do wgladu),

3) za$wiadczenie lekarskie wystawione przez lekarza lub zaswiadezenie wystawione przez
poltozng, potwierdzajace pozostawanie kobiety pod opieka medyczng nie p6zniej niz od 10.

tygodnia cigzy do porodu,

4) dokumenty potwierdzajace wysoko$¢ dochodéw sg tozsame Jjak do zasitku rodzinnego.



