Zalycznik Nr 1

do Uchwaly Nr XLV/181/06
Rady Gminy Kikél

z dnia 2 pazdziernika 2006r.

Procedura opracowania i uchwalania budzetu Gminy Kikol

Rozdzial 1

Zalozenia do projektu budzetu
I Projekt budzetu Gminy Kikol przygotowuje Wojt

j 2, Pray sporzadzaniu budzetu udzial biorg rownicz:
[ ) Skarbik Gminy
F
i 2} Sckretarz Gminy
|
‘ 3y Kierownicy jednostek organizacyjnych
4) Pracownicy urzedu odpowiedzialni za dany dzial zgodnie z zakresem obowigzkow
3. WO coroeznie w formic zarzadzenia opracowuje wskazniki wzrostu stosowane przy planowaniu
budzetu oraz wzory materialdw planistycznych niezbednych do opracowania projektu budzetu po
stronie dochoddw 1 owydatkdw, w oparciu o ktére podmioty uczestniczace w procesie planowania
przygotowuja projekty plandw finansowych.
4. Prace nad sporzadzeniem projektu budzetu na rok nastepny rozpoczynajg si¢ najpoznie] w pazdzierniku
kazdego roku biorge pod uwage przewidywane wykonanie dochodow i wydathow w reku biezacym o
podstawie wykonania budzetu za trzy kwartaly biezacego roku zgodnie z obowigzujacy Klasy fikacyy

budzetowa.

Rozdzial 11
Organizacja przyvgotowania materialow roboezych do projekiu

budzetu i opracowanie projektu

. Sharboik na podstawie Uchwaly Rady Gminy w sprawie procedury uchwalanta budzetu oraz rodzaju

[ szezeeolowosel materialow informacyjnyeh towarzyszacych projektowi budzetu oraz w/w Zarzadzen



[ )

=

0.

Wojta do dnia 15 pazdziernika wystgpuje do podmiotdw uczestniezgeych w procesic planowania
| przygotowania projektow planow finansowych.
Kicrownicy gminnych jednostek organizacyjnych oraz pracownicy Urzedu odpowiedzialni za dany dzial
seodnie 7 zakresem obowigzkow opracowujg i przedkladajg Skarbnikowi w terminie do 20 dnia
roboczego miesigea pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy plan rzeczowy zadan oras projehts
Alanéw Imansowyeh.
Shurbnik w oparciu o przedlozone materialy 1 wnioski, a takze obliczone kwoty dochodow wiasnych.
subweneje. dotacie. opracowuje zbiorcze zestawienie dochoddw 1 wydatkow do projektu budzetu. ktore
przediiada Wojtowi Gminy w terminie do dnia 10 listopada.
WOt opracowuje projekt uchwaly budzetowe] na podstawie przekazanych informacji oraz zestawien
Jochodow 1 wydathow opracowanyceh przez Skarbnika.
WOt opracowuje:
1) proghoze faczneg kwoty dlugu na koniee roku budzetowego 1 lata nastgpne. wynikajace) z planowanyeh
1 zacigenietyeh zobowigzan,
b} informacje o stanie mienia komunalnego, ktéra winna zawieraé:

Ly wyszezegolnienie sktadnikow mienia gminnego,
2y warto$¢ we poprzedniej informaci,
33 przychody.
+) rozehuody.
31 owartosc na deienn 31,100 roku poprzedzajgeego rok budzetowy.

0} rodza) przeznaczenia,

7) planowane dochody w roku budzetowym.,

8) inne dane i informacje majce wptvw na stan mienia komunalnego.
Projekt uchwaly budzetowe] oraz prognoze lacznej kwoty dhugu 1 informacje o stanie mienia komunalueo.
WO preedhtada wotcrminie do 13 listopada:

[y Radzie Gminy Kikaél

2} Regionalnej Izbie Obrachunkowe] w Bydgoszezy celem zaopiniowania.
Wajr po preedlozeniu projektu uchwaty budzetowej Radzie Gminy przekazuje kierownikom jednostek
organizacyjnych, w terminie ustawowo okreslonym. informacje o przyjetych wielkosciach opracowanyeh
projektow planow finansowych. Kierowniey jednostek organizacyinych zobowiazani sq w terminie 30 duy
cddnia otrzyvmania informacjic jednak nie pédzniej niz do 22 grudnia do potwierdzenia zgodnosci

sverylikowanego projekiu planu finansowego.



Rozdzial HI
Wymogi obligatoryjne dotyczyce szezegdlowosci sporzadzonych

dokumentow zwigzanych z opracowanym projektem budzcetu

Lo Projekt budzetu obeymuje:

b

L)J

projekt uchwaby budzetowe).

prognozowane majatkowe 1 biczace dochody Gminy Kikdl w podziale na dziaty, rozdzials
I paragrafy klasyfikacji budzetowej,

wydatki  budzetu w o podziale na  dzialy, rozdziaty 1 paragraty klasyfikacii budzetowe).
2 wyodrebnieniem:

a) wydatkow biezacyceh, w tym:

1

wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen,

- detag)i.

wydatkow na obstuge diugu,

wydatkdéw przypadajacych do sptaty w danym roku budzetowym, zgodnie z zawart
umowa z tytulu udziclonych porgczen i gwarancii.
b) wydatkow majatkowych,
zrodla pokryera defieytu lub przesnaczenia nadwyzki budzetu,
piza chody i rozchody budzetu Gminy,
wydatkl zwigzane 2 wieloletnimi programami inwestycyjnymi (z wyodrebnieniem wydatkow na
finansowanie poszezegdlnyeh programow ),
wydatki na programy 1 projekty realizowane ze rodkow pochodzacych 2 Unii FEuropejskicitnin
pochodzace z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci).
plany preychoddw 1owydatkow zaktadow budzetowych, gospodarstw pomocniczych jednostek
budzetowyeh oraz dochodow wlasnyeh jednostek budzetowych,
dochody 1 wydatki zwigzane v realizacyy zadan z zakresu admintstracji rzadowej 1 innych zadan

zleconych.

1) plany przychoddw 1 wydatkdw gminnego funduszu ochrony $rodowiska,

I

Vlimit zobowigzan z tytulu zacigganych kredytow 1 pozyczek oraz emitowanych papieross

warte§ciowych na:
- pokryeie wystgpujgeego woclagu roku przejsciowego deficytu budzetu Gminy.
- Imansewanie plunowanego deticyvtu budzetu Gminy,

- splatg wezesnie] zacigeni¢tych zobowigzan z tytulu pozyczek 1 kredytow.



12)dochedy # tytulu wydawanveh zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowyeh 1 wydalki na
realizacje zadun okreslonych w programie profilaktyki i rozwigzywania problemow alkoholowych.

I3)dochody i wydatki zwigzane 7 realizacjy zadan wspolnveh realizowanych w drodze uméw lub
porozumien miedzy jednostkami siunorzadu terytoralnego,

I4) upowaznienie dla Wojta do zaciagania zobowiazan:
a) do wysokoder ustalonege limitu na finansowanie wydatkow zawartych w wicloletnich

programach inwestyeyjnych,

B) na finansowanie wydatkdéw reatizowanych ze srodkdw Unii Europejskie.
¢) na zadania wynikajace z traktatdow wojewddzkich  zawartych miedzy Rada Ministrow
a samorzgdem wojewadztwa
d) z tiutu umow | kioryeh realizacia w roku nastgpnym jest niczbedna dla zapewnienia ciaglosc:
dziafania w jednostee samorzagdu terytorialnego i termin zaptaty uptywa w roku nastepnym.
I3y upowaznienie dla Wéjta do:
a) dokonywaniz zmian w palnie wydatkéw z wylgezeniem przeniesien wydatkow migdzy
dzialami,
b) przekazywania niektorych uprawnien do dokonywania przeniesien planowych wydatkéw
Kierownikom jednostek erganizacyjnych.
16) dotacje dla podmiotow nie zaliczonych do sektora finanséw publicznych 1 nie dziatajgeyeh weelu
ostagnigeia zysku na cele publiczne zwigzane z realizacjq zadan samorzadu gminy.
I7) dotagje dla ¢gminnyeh instytac)i kultury,
I8) tworzenie rezerwy ogdinegj i rezerw celowych na wydatki budzetowe zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.
19) Inne upowaznienia przewidziane ustawami.
2 Objasnienia do projektu uchwaly budzetowej:
2} uzasadniente poszezegdlnyceh rodzujow wydatkow,
Jromowienic przychoddw zwigzanyceh 7 pokryctem deficytu budzetowego oraz rozchodow
Zwigzanych ze splaty zobowigzan.
+) mlormacje o Zrodlach przychoddw oraz rodzaju wydatkdw funduszy celowyeh
3) szezegolowe omdwienic zadan inwestyeyjnych ze wskazaniem na
a) klasylikacie budzetowa.
b) wyszezegdlnienic (nazwy inwestycji),
¢) warlose kosztorysowa.

d) termin rozpoczecia.



¢} termin zakoniezenia.
N wydatki preewidywane w roku poprzedzajacym rok budzetowy,
g) wydatki planowane na dany rok budzetowy,

h) zaangazowanie (wydatki do poniesienia po roku planowym),

Rozdzial 1V

L'chwalenie budizetu

Przedstawienic przez Wojta projektu budzetu Radzie Gminy umozliwia rozpoczecie prac nad budzetem. ktore

odbywajy si¢ w sposob nastepujacy:

I

[e]

A

9,

Przewoedniczaey Rady Gminy w Kikole przesyla niczwlocznie otrzymany projekt uchwals
budzetowej do zaopiniowania komisjom Rady.
Komisje Rady zapoznajy sig 2 projektem uchwaty budzetowej na swoich posiedzeniach. Opinic
o projekeie uchwaty budzetowej sy formutowane na pismic,
W przypadku zgtoszenia przez Komisje propozycji wprowadzenia do budzetu nowego zadania
lub zwigkszenia wydatkow przewidywanych w projekcie, komisja obowiazana jest wskazac
zrodlo jego sfinansowania.
Opinie poszezegélnyeh komisji sg  przekazywane przewodniczacemu komisji wiasciwej ds.
hudzetu.
Opinie poszezewdlnych komisji stuza do sformulowania ostatecznej opinii komisji whasciw e
ds. budzetu w terminie do 4 erudnia.
Komisja whasciwa ds. budzetu formuluje ostateczng opinie na pismie i sklada i
Przewodniczacemu Rady Ominy. Przewodniczacy opinig komisji wihasciwej ds. budzetu
przekazuje Wojtowi do 8 grudnia,
WOt po zapoznaniu si¢ z opiniami komisji wlasciwej ds. budzetu oraz Regionalnej lzby
Obrachunkowe) moze wprowadzi¢ autopoprawki 1 przygotowaé w terminie do 15 grudnia
ostatecsna wersje projeku uchwaty budzetowej celem przedlozenia jej na sesji budzetowe).
Komisje Rady bez zgody Wojtla nie mogg wprowadzi¢ w projekcie uchwaly budzetowej zmiun
powodujaeych zmniejszenie dochoddw lub zwigkszenie wydatkow i jednoczesnie zwickszenic
defieytu budzewn gminy.
Porzadek obrad sesji Rady Gminy w Kikole, na ktérej bedzie rozpatrvwany projekt uchwalv
budzetowe] powinien obejmowac:

1) przedstawienie przez Wojta projektu uchwaty budzetowej wraz ¢ uzasadnienicm.

2) odezytanie opinii Regionalnej [zby Obrachunkowej w Bydgoszezy.



3) odezytanie opimnii komisji wlasciwe] ds. budzetu oraz opinil pozostalych komisji.

4y stanowisko Wojta w sprawie ztozonych wnioskow 1 opinil,

5) dyskusja nad projektem budzetu,

6) Jawne glosowanie nad przyjeciem uchwaly budzetowe).

L0, Procedura uchwalenia budzetu zaklada, iz uchwata budzetowa winna by¢ uchwalona przes
Rad¢ Gminy przed koncem roku poprzedzajacego rok budzetowy, a w szezegolnic
uzasadnionveh preyvpadkach — nie pozniej niz do dnia 31 marca roku budzetowego.

L1 Do czasu uchwalenia uchwaly budzetowej. jednak nie poézniej niz do 31 marca roku
budzetowego. podstawg pospodarki linansowey stanowi  przedstawiony przez Wojta projekt

hudzetu.




