Zarzadzenie Nr 78/2013
Wojta Gminy Kikol
z dnia 19 grudnia 2013 r.

w sprawie powolania komisji w celu dokonania przegladu materialéw zwierajacych
informacje niejawne wytworzonych w Urzedzie Gminy w Kikole

Na postawie art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t].
Dz. U. z 2013 r. poz. 594) w zw;q.aku z art. 6 ust. 3, 4, 6 oraz art. 181 ust. 1 ustawy z dma 5
sierpnia 2010 r. 0 ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 182 poz. 1228 z p6zn. zm.)
zarzadzam, co nastgpuje:

a1.
W celu dokonania przegladu materialow zawierajacych informacje niejawne powoluje
komisj¢ w skladzie:
|. Barbara Wojciechowska — Przewodniczaca Komisji

2. Zdzistawa Puklacka — czlonek

. Justyna Zakrzewska — czlonek
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Komisja o ktorej mowa w § 1. dokona przegladu wytworzonych w Urzgdzie Gminy w
Kikole materialow zawierajacych informacje niejawne w celu ustalenia czy spelniaja ustawowe
przeslanki ochrony na podstawie ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
i dokona w razie potrzeby zmiany lub zniesienia klauzuli tajnosci.

§ 3.

Z prseblqdu materialow zawierajacych informacje niejawne Komisja sporzadzi protokol, w

lxlurym przedstawi” propozycje wobec jakich materialow zasadne jest dokonanie zmiany lub

zniesienie klauzuli tajnosci.
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§ 4.
Protokol Komisja przedlozy do akceptacji Waojtowi Gminy Kikol do dnia 30 grudnia 2013 .

§ 5.

O dokonaniu zniesienia lub zmiany klauzuli tajnosci nalezy powiadomi¢ niezwlocznie
adresatow dokumentu.

§ 6.

Dokumenty zakwalifikowane przez Komisj¢ do przekazania do archiwum zakladowego po
naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz dziennikach ewidencyjnych,
pracownik wymieniony w § 1. pkt. 1 skompletuje w teczkach tematycznych i po ich opisaniu
przekaze za pokwitowaniem do archiwum zakladowego jako sprawy jawne.

' § 7.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi ds Ochrony Informacji Niejawnych
w Urzedzie Gminy w Kikole.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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