Zarzadzenie Nr 31/07
Wojta Gminy Kikol
z dnia 8 paZzdziernika 2007r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art.26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r.(Dz . U. z 2002r.
Nr 76, poz. 694 z pdzn.zm.) zarzadzam:

§ 1.1 Przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji majatku Urzgdu Gminy w Kikole. Majatek
rzeczowy($rodki trwate, pozostate $rodki trwale)inwentaryzowane beda w formie spisu z
natury.

2 Inwentaryzacja przeprowadzona bedzie okresie: od 20 listopada 2007r. do 14 stycznia
2008r.

3, Do przeprowadzenia spisu z natury w Urzedzie Gminy w Kikole oraz w Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej w Kikole powotuje Komisje inwentaryzacyjng w skladzie:
Krzysztof Milak — przewodniczacy komisji
Anna Szmelter — cztonek komisji
Barbara Witkowska — cztonek komisji
Paulina Zigtara — cztonek komisji
Jacek Wilkanowski-cztonek komisji
Michat Maslewski — cztonek komisji
Urszula Koztowska — czlonek komisji
Prazniewska Hanna — cztonek komisji
Zdzistawa Pukacka — czlonek komisji
Krzysztof Kozlowski — cztonek komisji

4. Komisje inwentaryzacyjna dzieli si¢ na trzy zespoly spisowe:
a) przeprowadzajace inwentaryzacje pozostalego majatku w drodze spisu z natury:
I zespot w skladzie: Jacek Wilkanowski, Urszula Kozlowska, Michal Maslewski
Il zespot w skladzie: Hanna Prazniewska, Zdzistawa Pukacka, Krzysztof Koztowski,
b) zespot spisowy przeprowadzajacy: inwentaryzacje $rodkéw trwalych w drodze spisu
z natury, inwentaryzacje srodkow trwatych w drodze weryfikacji sald, inwentaryzacj¢

wartosci niematerialnych i prawnych w drodze weryfikacji sald, inwentaryzacje pozycji



aktywow i pasywow w drodze weryfikacji sald, inwentaryzacj¢ kasy, inwentaryzacj¢ oleju
opalowego w drodze spisu z natury oraz inwentaryzacj¢ pozostatego majatku OSP w drodze
spisu z natury: Barbara Wojciechowska, Anna Szmelter, Paulina Zigtara.

5. Osoby powotane na cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialnos¢ za
wlasciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

6. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié wedtug stanu na dzien spisu, tj. 31.12.2007r..

7. Do przeprowadzenia pozostalych prac inwentaryzacyjnych (inwentaryzacja w drodze
weryfikacji badZz uzgodnien sald, ustalenia i ewidencja roznic inwentaryzacyjnych po
uprzednim ich rozliczeniu przez komisj¢ inwentaryzacyjna i zatwierdzeniu przez kierownika
jednostki) zobowiazuje gtéwnego ksicgowego jednostki.

8. Po zakofczeniu czynnoSci inwentaryzacyjnych — przewodniczacy — komisji

inwentaryzacyjnej ztozy niezwlocznie sprawozdanie konicowe z przebiegu inwentaryzacji.

§2. Zobowiazuje Kierownikow jednostek organizacyjnych do powotania zespotéw spisowych

celem przeprowadzenia spisu z natury na dzien 31.12.2007r.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

W T .

Jacek Hujqkata



