Zamawiajacy:
Gmina Kikél

NIP: 4660337828
REGON 910866548
Plac Kosciuszki 7,
87 -620 Kikol
FN.1720.2.2021.WF

ZAPYTANIE OFERTOWE

»Swiadczenie ustug audytu wewnetrznego w okresie od 01.03.2021 roku
do 28.02.2022 roku”

Postepowanie prowadzone zgodnie z art. 2 ust, | pkt I ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.) - warto$¢ zamodwienia nie przekracza wyrazongj w zlotych
rownowartosci kwoty 130 000,00 zk.

Rodzaj zapytania ofertowego: Ushlugi

@ierdzil:
v
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Waéjt Gminy Kikoél

Kikol, dnia 04 luty 2021 r.
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DANE ZAMAWIAJACEGO

GMINA KIKOL.

NIP: 466-03-31-828

REGON: 910866548

adres do korespondencji: 87-620 Kikét, Pl. Kosciuszki 7

telefon/faks do korespondencji: (54) 289-46-70,

e-mail do korespondencji : urzad@kikol.pl ,

Strona internetowa: www. kikol.pl,

Godziny urzedowania: poniedziatek, §rody, czwartek: 715 -1515;
wtorek 715 -1615;
piatek 715 -1415

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest:
»Swiadczenie uslug audytu wewnetrznego w okresie od 01.03.2021 roku
do 28.02.2022 roku”
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.

Audyt wewnetrzny jako dzialalnoéé niezalezna i obiektywna, ktorej celem jest wspicranie Wdjta
Gminy Kikét w realizacii celow i zadan Gminy przez systematyczna oceng kontroli zarzadezej oraz
czynnosci. doradcze, powinien by¢ prowadzony przez ustugodawce zgodnie z przepisami ustawy

z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz przepisami wydanymi na jej
podstawie.

Ustuga swoim zakresem obejmuje:

1) opracowanie (w porozumieniu z Zamawigjacym) rocznego planu audytu wewngtrznego
na 2021 r. o ktorym mowa w art. 283 ustawy o finansach publicznych wraz z jego
realizacja,

2) badanie systemOw zarzadzania i kontroli;

3) przeprowadzenie identyfikacji obszaréw ryzyka na 2021 1 2022 rok,

4) przeprowadzenie analizy ryzyka na 2021 1 2022 rok,

5) zapewnienie prawidlowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego,

6) sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu za 2021 r.

7) sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonego audytu, wydanie obiektywnej oceny
oraz czynno$ci doradcze, w tym sktadanie wnioskéw majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie przeprowadzonego
zadania audytowego;

8) prowadzenie akt stalych i biezacych audytu w celu udokumentowania przebiegu i
wyniku zadania audytowego;

9) aktualizacje procedur audytu wewnetrznego (w miarg potrzeby);

10) terminowe sporzadzanie dokumentacji z prowadzonych audytéw;

11) przeprowadzenie zaplanowanych minimum 3 audytéw wewnetrznych zgodnie z
przepisami;

a) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz.U.
z2019r., poz. 869 z pOzn. zm.),

b) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 wrze$nia 2015 r. w sprawie audytu
wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (tekst jednolity:




Dz.U. z 2018 r., poz. 506 },

c) komunikatem Ministra Rozwoju i Finanséw z 12 grudnia 2016 r. w sprawie
standardéw audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz.Urz.MRiF z 2016 r., poz. 28).

III. TERMIN RELIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Termin wykonania zaméwienia od 01.03.2021 r. do 28.02.2022 .

IV. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM
Wszelkie pytania i wnioski dotyczace niniejszego postepowania nalezy kierowaé droga
elektroniczng na adres: urzad@kikol.pl lub telefonicznie z wyznaczonymi pracownikami
w Urzedzie Gminy Kiké?, tj: Wioletta Frej - Skarbnik Gminy, tel. 54/ 289 « 46 - 70
wew. 33.

V. WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy:

1) posiadajacy uprawnienia audytora wewnetrznego, o ktdrych mowa w art. 286 ustawy o
finansach publicznych (w przypadku o0sdb fizycznych lub oséb fizycznych prowadzacych
dziatalno$é gospodarcza) lub zatrudniajace do przeprowadzenia audytu wewnetrznego w
jednostce osoby spelniajace warunki okreslone w art. 286 ustawy o finansach publicznych
(dotyczy innych podmiotéw),

2) posiadajacy do$wiadezenic w realizacji ustugi audytowej Zamawiajacy uzna za spetniony
warunek doéwiadczenia, jezeli Wykonawca ushugi wskaze, ze w ciagu ostatnich dwdch
latach poprzedzajacych datg zlozenia oferty wykonat co najmnicj 5 zadat audytowych w
jednostkach zobowiazanych do przeprowadzenia audytu wewnetrznego na podstawie
ustawy o finansach publicznych (referencje, rekomendacije).

3) Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym.

4) Wykonawca moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktdrym mowa w art. 279 ust. 1
ustawy o finansach publicznych.

VL. DOKUMENTY 1 OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY
1) formularz ofertowy wedlug wzoru stanowigcego zatacznik do zapytania,
2) oS$wiadczenia o spelnienin warunkéw, o ktdrych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 - 3
ustawy o finansach publicznych,

3) kopie po$wiadczonych ,,za zgodno§é z oryginatem" dokumentdéw potwierdzajacych
posiadanie wyZszego wyksztalcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach
publicznych) oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnegtrznego
(art. 286 ust.1 pkt. 5 ustawy o finansach publicznych),

4) potwierdzenie przeprowadzenia w ostatnich 2 latach poprzedzajacych date skladania
ofert co najmniej 5 zadan audytowych w jednostkach zobowigzanych do
przeprowadzania audytu wewngtrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych
(np. kserokopie umow, referencje, rekomendacje itd.),

5) zgodg 0s6b fizycznych na przetwarzanie danych osobowych.

»Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych
do realizacji zamowienia (zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie
danych osobowych (Dz U z 2018, poz. 1000 z péZniejszymi zmianami) oraz zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20161679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przemarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95146/WE (R ODO)).

VIO, KRYTERIUM WYBORU OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO:
Cena: waga kryterium [00%.



VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
1) Cena wskazana w ofercie musi byé podana w PLN cyfrowo i slownie, w wysokoéci
brutto (z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje, z
doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku);

2) Podana cena bedzie cena ryczattowa,

3) Cena za wykonanie przedmiotu zamowienia moze by¢ tylko jedna (nie dopuszcza sig
wariantowo§ci cen);

4) Cena za wykonanie ushugi obejmowaé bedzie wszystkie koszty zwigzane z jej
realizacja, a w szezegdlnoéel naleznodei za ustugg lacznie z kosztami dojazddw,
delegacji, kosztow ubezpieczenia, itp.

IX. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA
30 dni {od ostatecznego terminu sktadania ofert).

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1)Oferent powinien przygotowac oferte na formularzu ofertowym, stanowiacym zatacznik
Nr 1 do niniejszego zapytania;

2) Oferta powinna:
- zawiera¢ imig 1 nazwisko/nazwa wykonawcy;
- zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefony, e-mail, numer NIP;
- zawierac ceng;
- by¢ podpisana przez osobg uprawniona,
3) Do oferty nalezy dotaczyé m.in.:
Pelhomocnictwo do reprezentowania, okreslajace zakres umocowania, jezeli dotyczy.

XI. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT
1) oferte cenowsq wraz z zatgcznikami nalezy zlozyé w terminie do 11.02,2021 r.

w dowolngj formie:

- w wersji papierowej w pokoju nr 10 w siedzibie Zamawiajacego: Gmina
Kikél, Pl. Koéciuszki 7, 87-620 Kikot.

Na kopercie z oferta nalezy wpisac:

Zapytanie ofertowe: ,Swiadezenie uslug audytu wewnetrznego w okresie
od 01.03.2021 roku do 28.02.2022 roku”

- wwersji elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem .
elektronicznym za poérednictwem e-PUAP,

2) oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej nie
bedzie rozpatrywana,

XII. OTWARCIE OFERT
Zamawiajacy dokona otwarcia ofert w dniu 12.02.2021 r.

XIII. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH W URZEDZIE GMINY KIKOL '
Zgodnie 7z art, 13 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/EW (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s.1) — zwanym dalej RODO -
informuje, ze:
1) Administratorem Pani/Pana Danych Osobowych jest: Wojt Gminy Kikol



7 siedziba w Urzedzie Gminy w Kikole, P1, KoSciuszki 7, 87-620 Kikét,
tel. 54/ 289 46 70.

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktorym moga
sig Pafistwo kontaktowaé w sprawach przetwarzania Pafstwa danych
osobowych za posrednictwem poczty elektronicznej e-mail: iod@kikol.pl lub
telefonicznie 54/289 46 70.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. B
RODO w celu zwiazanym z ninigjszym postegpowaniem.

4) Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ udostepnione podmiotom, z ktérymi
Administrator ma zawarte umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych oraz innym podmiotom upowaznionym na podstawie
odpowicdnich przepisdéw prawa. Administrator nie zamierza przekazywaé
Pani/Pana danych osobowych do pafistwa trzecicgo lub organizaciji
migdzynarodowych.

5) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana nie jest wymogiem ustawowym, zwigzanym z udzialem w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, ale moze byé niezgodny
do oceny oferty. Pani/Pana dane nie beda przechowywane w sposob
zautomatyzowany w tym rowniez w formie profilowania.

6) Zebrane dane beda przechowywane do chwili realizacji zadania z celem i
podstawa  przetwarzania, okre§lonym w pkt. III, na podstawie
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrtow z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zakladowego
(Dz. U, Z 2011r. Nr 14 poz. 67).

T7.godnie z RODO, przysluguje Pani/Pana:

- prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

- prawo do sprostowania (poprawienia) swoich danych;

- prawo do usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych;
- prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

§Nie przystuguje Pani/Pana:

- w zawigzku z art. 17 ust3 lit. B, d lub ¢ RODO prawo do usunigeia danych
osobowych,

- prawo do przenoszenia danych osobistych, o kidrych mowa w art. 20 RODO,

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwaizania danych
osobowych, gdyz podst. prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6
ust. 1 1it. CRODQ,

9 Jednoczesnie Urzad Gminy Kikét przypomina o cigzacym obowigzku informacyjnym
wnikajacym z art. 14 RODO wzgledem osob fizycznych, ktorych dane przekazane
zostang zamawiajacemu w zawigzku z prowadzonym postgpowaniem, i kidre
zamawiajacy pofrednio pozyskal od wykonawcy, chyba ze ma zastosowanie co
najmniej jedno z wylaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust, 5 RODO,

XIV. DODATKOWE INFORMACJE
1) Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi
wszystkich Wykonawcdw przy uzyciu érodkéw komunikacji elektroniczne;.
2) Zamawiajac zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.
3) Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystuniejsza bgdzie
poinformowany o terminie podpisania umowy.

Zalaczniki:
Formularz oferty cenowe;j.
2) Wzo6r umowy



