Zarzadzenie nr 60/2017
Wojta Gminy Kikol
z dnia 9 listopada 2017 roku

w sprawie: przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow za rok 2017

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016, poz. 1047,
zmiany Dz. U. 2016 poz. 2255, z 2017r. Poz. 61, 245,791,1089), art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8
marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2017r. Poz. 1875) i zarzadzenia nr 56/2008

Wéjta Gminy Kikot z dnia 31 grudnia 2008r. w sprawie wprowadzenia instrukcji i procedur

obowigzujacych w Urzedzie Gminy Kikol (zalgeznik nr 1 - instrukcja inwentaryzacyjna) w

uzgodnieniu ze skarbnikiem gminy i przewodniczgcym gminnej komisji inwentaryzacyjnej

zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majagtkowych Gminy Kikot przez komisje¢

inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie osobowym:
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Maria Kulig- przewodniczaca
Justyna Zakrzewska- czlonek

Barbara Chojnicka- czlonek

Za przeprowadzenie spisu odpowiadaja zespoly spisowe w skladzie:
zespol nr 1- Kozlowski Krzysztof (przewodniczqgcey). Wojciechowska Barbara (czlonek)-
kasa Urzedu Gminy, druki $cistego zarachowania , czeki obce, weksle 1 inne papiery

wartosciowe znajdujace si¢ w kasie Urzedu,

2) zesp6l nr 2- Wilkanowski Jacek (przewodniczqcy), Jabloniska Anna (czlonek)- grunty,

$rodki trwale, $rodki trwale w uzywaniu, srodki trwale w budowie (inwestycje rozpoczgte),
$rodki trwale w uzywaniu przez inne jednostki znajdujace si¢ na terenie Gminy Kikol oraz
zapasy materialow tj. opal znajdujgcy si¢ w budynku UG Kikot, $wietlicach wiejskich w

Grodzeniu i Trutowie, budynku socjalnym w Grodzeniu oraz OSP Kikol

3) zespél nr 3-Wasilewska Agnieszka (przewodniczgcea), Wisniewska Krystyna (czlonek)-

érodki pienigzne na rachunkach bankowych, kredyty i pozyczki, naleznosci, zobowigzania,
mzrac.hunki publiczno- prawne, rozrachunki z pracownikami, fundusze wiasne, fundusze
specjalne, wartosci niematerialne i prawne, rozliczenia migdzyokresowe bierne 1 czynne,
przychody przyszlych okresow, rezerwy oraz aktywa i pasyWa ewidencjonowane na kontach

pozabilansowych




3.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 01.12.2017r. do dnia 15.01.2018r.

wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Inwentaryzacja nalezy objac nastepujace sktadniki majgtkowe:

1.

1) Srodki pienigzne w kasie

2) zapasy materialow

3) srodki trwate 1 srodki trwale w uzywaniu

4) srodki trwale w budowie(inwestycje rozpoczete)

5) srodki trwale w uzywaniu przez inne jednostki

6) druki scistego zarachowania, czeki obce, weksle 1 inne papiery wartosciowe
7) srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych

8) naleznosci

9) zobowigzania

10) rozrachunki z pracownikami

1) rozrachunki publiczno — prawne

12) grunty

1 3) wartosci niematerialne 1 prawne

14) Fundusze wiasne

15) fundusze specjalne

16) rozliczenia miedzyokresowe bierne 1 czynne

17) przychody przyszitych okresow

18) rezerwy

19) aktywa i pasywa ewidencjonowane na kontach pozabilansowych

20) pozyczki 1 kredyty

§3
Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w §2 przeprowadzaja zéspnty spisowe

powstale na wniosek przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjne;j.

2.
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Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w §2 pkt . 10-19 nalezy przeprowadzi¢
przez poréwnanie danych ksiagg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja ich
wartosci na dziefi 31.12.2017r. |

Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w §2 pkt. 7, 8, 9,20 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze pisemnego uzyskania sald z kontrahentami na dzien 31.12.2017r.

Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w §2 pkt. 2, 3, 4, 5 nalezy
przeprowadzi¢ poprzez roczng pelng inwentaryzacj¢ z natury wg stanu na dzien 31.12.2017r.

Inwentaryzacje $srodkow pienigznych w kasie, drukow s$cistego zarachowania, czekoéw



obcych, weksli i innych papieréw warto$ciowych wymienionych w §2 pkt. 1i 6 nalezy

przeprowadzi¢ poprzez pelna inwentaryzacje z natury w dniu 31.12.2017r.

§4
Zobowigzuj¢ komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow

postgpowania okreslonych w instrukcji i procedurach obowigzujacych w Urzedzie Gminy w Kikole
3) dokonania ostatecznej wyceny sktadniko6w majatkowych,

4) sporzgdzenia rozliczenia inwentaryzacji

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-

ksiggowego w terminie do 20 stycznia 2018 r.

§5
Czionkow komisji i zespoty spisowe czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe dokonanie i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§6
W/w Komisja Inwentaryzacyijna i zespoly spisowe powolane sa do przeprowadzenia inwentaryzacji

ze stanem na dzien 31.12.2017r.
§7
Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej i skarbnikowi

gminy.
§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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