. Wojewédztwo . .
E:].I:"gg:jzsekle gZ?c;pospollta % Kui:l\:;kofPomnrskie U'n!a Europejska
Program Regionalny - Olska L 57 Europejski Fundusz Spoteczny

Kikot, dnia 15 marca 2021 r.

ZAPYTANIE O CENE
Nr GOPS.0911.2.2021

Nazwa zamoéwienia:
Swiadczenie ustug w zakresie indywidualnych warsztatéw doradztwa zawodowego dla
uczestnikow projektu pn.: ,,Nasze wsparcie — Twoj sukces!”

I. Nazwa i adres Zamawiajacego
Gmina Kikot
Plac Kosciuszki 7, 87-620 Kikot
NIP: 466-03-318-28

reprezentowana przez:

Joanne Matecka — Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Kikole
Plac Kosciuszki 7a, 87-620 Kikot

tel./fax: 54 289 46 70

adres e-mail: gops@kikol.pl

strona internetowa https://gopskikol.rbip.mojregion.info/
godz. urzedowania poniedziatek — 71°-15%

wtorek - 71°-161°
éroda - 715-151°
czwartek - 71°-151°
pigtek -71°-14%°

Il. Sposo6b udzielania zamowienia

1. Postgpowanie prowadzone jest jako rozeznanie rynku, o ktorym mowa w sekcji 6.5.1.
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
na lata 2014-2020 (wersja z dnia 21 grudnia 2020 r.) w formie zapytania o ceng
upublicznionego na stronie internetowe;j Zamawiajacego
https://gopskikol.rbip.mojregion.info/ w zaktadce Zamowienia publiczne ponizej 130
tysiecy zi.

2. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia jest nizsza niz 50 tys. zt netto. Zamoéwienie nie
przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) 1 nie wymaga stosowania

ustawy.

I11. Opis przedmiotu zaméwienia
1. Przedmiotem zamoéwienia jest S$wiadczenie ustug w zakresie indywidualnych warsztatow
doradztwa zawodowego dla uczestnikow projektu pn.: ,,Nasze wsparcie — Twoj sukces!”
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nr projektu RPKP.09.02.01-04-0027/19, zwanego dalej Projektem, wspotfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej 9. Solidarne
spoteczenstwo, Dziatania 9.2 Wlaczenie spoleczne, Poddziatania 9.2.1 Aktywne
wlaczenie spoleczne.

2. Szczegodlowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatacznik nr 1 do Zapytania o ceng

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych. Nie dopuszcza si¢
sktadania ofert na poszczegolne elementy zamowienia. Oferta, ktora nie bedzie zawierad
pelnego zakresu przedmiotu zamdwienia, zostanie odrzucona.

4. Okres$lenie przedmiotu zaméwienia wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):
85312320-8 Uslugi doradztwa.

IV.  Termin zwigzania oferta
Wykonawca bgdzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

V. Termin i miejsce wykonania zaméwienia

1. Zamowienie nalezy zrealizowa¢ w okresie kwiecien-czerwiec 2021 r. Szczegélowy
harmonogram realizacji ustugi stanowiacej przedmiot zamdwienia zostanie ustalony
z wybranym Wykonawcg.

2. Zamowienie bedzie realizowane w salach zapewnionych przez Zamawiajacego
znajdujacych si¢ w budynku Urzedu Gminy Kikot, Plac Kosciuszki 7, 87-620 Kikot lub
w Swietlicy Wiejskiej w Kikole przy ul. Targowej 1a, 87-620 Kikot.

V1. Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia

O udzielenie zamoéwienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktory spetni warunek udziatu

w postepowaniu dotyczacym dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

Wykonawca spelni warunek jezeli wykaze, ze dysponuje co najmniej jednga osoba, ktora

spetnia tgcznie nastepujace wymagania:

1) posiada wyksztatcenie wyzsze;

2) posiada minimum 2-letnie doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu warsztatow/
treningéw/ poradnictwa/ doradztwa zawodowego dla osoéb begdacych klientami pomocy
spoteczne;j.

VII. Kryteria oceny ofert oraz opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie
danego kryterium oceny ofert
1. Oferty Wykonawcéw beda oceniane wedlug nastepujacego kryterium:
cena brutto - 100 pkt.
2. Maksymalng liczbe punktéow (100 pkt.) otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje
najnizsza cene brutto. Pozostali Wykonawcy otrzymajg punkty obliczone wg wzoru:
liczba punktow = (najnizsza cena/cena badanej oferty) x 100 pkt.
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Punktacja bedzie liczona z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku zgodnie
z zasadami arytmetyki.

3. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta spelni  wszystkie
wymagania okre$lone w niniejszym Zapytaniu o ceng 1 otrzyma najwicksza liczbe
punktow.

4. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.
Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

VIIIl. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte¢ nalezy przygotowaé z wykorzystaniem formularza ofertowego, ktérego wzor
okreslony zostal w zalaczniku nr 2 do Zapytania o ceng. Wykonawca okresli ceng oferty
brutto w sposob podany w formularzu ofertowym.

2. Oferta winna zawiera¢ cen¢ jednostkowa brutto za przeprowadzenie jednej godziny
zegarowej (60 minut) indywidualnych warsztatbw doradztwa zawodowego. Cena
jednostkowa jest ceng ryczaltowa obowigzujaca w calym okresie objetym umowa.

3. Wszystkie ceny podane w ofercie muszg by¢ wyrazone w PLN z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku.

4. Cena oferty brutto musi uwzglgdnia¢ wszystkie wymagania niniejszego Zapytania o cene
oraz obejmowac wszelkie koszty oraz skladki, optaty i podatki, jakie poniesie
Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji
zamoOwienia, cho¢by zmienity si¢ koszty poszczegoélnych jego sktadnikow. Oznacza to, Ze
Wykonawca musi skalkulowa¢ wszystkie potencjalne ryzyka, jakie moga wystapi¢ przy
realizacji przedmiotu zamowienia oraz przewidzie¢ wlasciwa organizacje dla
prawidtowego 1 terminowego zrealizowania przez Wykonawce zakresu rzeczowego
zamoOwienia.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg/osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy. W przypadku podpisania oferty lub o§wiadczen przez osobg niewymieniong
w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢
stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej przez osobg/osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

IX.  Miejsce i termin skladania ofert
1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 19 marca 2021r. do godziny 12.00 (decyduje data wptywu
do Zamawiajgcego) w nastepujacy sposob:

1) w formie pisemnej w postaci papierowej osobiscie w siedzibie Gminnego Os$rodka
Pomocy Spotecznej w Kikole w godzinach urzgdowania lub przestana kurierem albo
za posrednictwem operatora $wiadczacego ustugi pocztowe na adres: Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej w Kikole, Plac Kosciuszki 7a, 87-620 Kikot (pokoj nr
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1), przy czym zaleca si¢, aby oferta ztozona byla w zamknigtej kopercie z dopiskiem
,,GOPS.0911.2.2021 - Oferta doradztwo zawodowe ” lub

2) zeskanowana pocztg elektroniczng na adres: a.ciechanowska@kikol.pl przy czym
w temacie wiadomos$ci nalezy wpisa¢: ,,GOPS.0911.2.2021 - Oferta doradztwo
zawodowe ”.

Oferta ztozona po uplywie terminu sktadania ofert podlega odrzuceniu.

Wykonawca moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja

oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy dokona poprawek w ofertach:

1) oczywistych omyltek pisarskich;

2) oczywistych omylek rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.

O dokonanych poprawkach w ofercie Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia o tym

Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona

Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona, do

ztozenia w wyznaczonym terminie, kwestionariusza (sporzadzonego wedlug wzoru

okreslonego w zataczniku nr 3 za Zapytania o ceng) zawierajacego informacje dotyczace

wyksztalcenia oraz dos$wiadczenia zawodowego osoby skierowanej do realizacji

zamowienia (tj. osoby/osob wymienionej/ych w pkt 2 formularza ofertowego) wraz

z dokumentami (w formie kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez

Wykonawce) potwierdzajacymi wyksztalcenie 1 doswiadczenie zawodowe tej osoby

(np. dyplom uzyskania tytutu magistra psychologii, §wiadectwa pracy, umowy, referencje,

za$wiadczenia, itp.).

Jezeli wezwany Wykonawca nie zlozy w wyznaczonym terminie dokumentéw

wymienionych w ust. 6, albo zlozone dokumenty nie potwierdza spetnienia warunku

udziatu, o ktorym mowa w rozdziale VI Zapytania o cene, Zamawiajacy wezwie

Wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona spos$rdod pozostalych ofert, do

ztozenia w wyznaczonym terminie dokumentow, o ktorych mowa w ust. 6.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli

1) zostanie ztozona po terminie sktadania ofert;

2) zostanie zlozona przez Wykonawce, ktory nie spelni warunku udziatu
W postepowaniu;

3) Wykonawca ztozy wigcej niz jedng ofertg;

4) jej tres¢ nie bedzie odpowiadata tresci niniejszego Zapytania o ceng;

5) jej ztozenie stanowi¢ bedzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

6) bedzie niewazna na podstawie odr¢gbnych przepisow;

7) zawiera¢ bedzie razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia;

8) bedzie niekompletna (np. brak podpisow, brak kompletnych danych) Iub bedzie
zawiera¢ btedy, w tym bledy w obliczeniu ceny, ktére nie beda moglty byc
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poprawione jako oczywiste omylki w rozumieniu Uust. 5 niniejszego rozdziatu
Zapytania o ceneg.

Osoba upowaznia do kontaktow z Wykonawcami jest:
Anna Nadrowska- tel. (54) 289-46-70 wew. 29, e-mail: a.ciechanowska@kikol.pl

Pozostale informacje

Zamawiajacy uniewazni postepowanie jezeli:

1) nie zostanie ztozona zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢
te kwote do najkorzystniejszej oferty;

3) gdy wystapi istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwoscig do usunig¢cia wadg, w szczegolnosci gdy
umowa moze zosta¢ uznana za niewazng na podstawie odrebnych przepisow.

Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie zawarcia umowy.

Zawarcie umowy nastapi wg wzoru Zamawiajacego.

Zamawiajacy przewiduje nastgpujacy sposob rozliczenia za wykonanie przedmiotu

zamowienia:

1) Podstawg ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamoéwienia
bedzie stanowila cena brutto za 1 godzing (rozumiang jako jedna godzina zegarowa)
swiadczenia uslugi w kwocie wynikajacej z oferty Wykonawcy ztozonej
W postepowaniu.

2) Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy za caty
okres trwania umowy, zostanie ustalone jako iloczyn planowanej liczby godzin
realizowanych w ramach ustlugi, bedacej przedmiotem umowy i ceny brutto za jedna
godzing $wiadczenia ustugi.

3) Wynagrodzenie dla Wykonawcy bedzie wyplacane comiesigcznie w terminie do 10 dni
roboczych od dnia wptywu do Zamawiajacego rachunku/faktury za dany miesigc,
przelewem na rachunek bankowy wskazany na rachunku/fakturze. Wysokos¢
miesi¢gcznego wynagrodzenia ustala si¢ jako iloczyn rzeczywiscie zrealizowanych
W danym miesigcu godzin ustugi oraz ceny brutto za jedng godzing $wiadczenia ustugi.

W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstapi od zawarcia umowy z Zamawiajacym,

Zamawiajacy zawiera umowg¢ z kolejnym Wykonawca, ktory w postgpowaniu o udzielenie

zamoOwienia uzyskatl kolejng najwyzsza liczbe punktow zgodnie z kryteriami oceny ofert

okreslonymi w rozdziale VII Zapytania o cenge lub pozostawi postgpowanie bez
rozstrzygnigcia.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem 1 zlozeniem

oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.
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6. W niniejszym postgpowania nie przystuguja Wykonawcy $rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach ustawy Prawo zamodwien publicznych.

7. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu 0 cene majg zastosowanie
przepisy Kodeksu cywilnego oraz postanowienia Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, wersja z dnia 21
grudnia 2020 r.

XII. Zalaczniki do Zapytania o cene

Integralnymi cze¢$ciami niniejszego Zapytania o cene s3:

1) Zatacznik nr 1 — Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia;

2) Zatacznik nr 2 — Wzor formularza ofertowego;

3) Zatacznik nr 3 — Kwestionariusz zawierajacy informacje dotyczace wyksztalcenia oraz
doswiadczenia zawodowego osoby skierowanej do realizacji zamowienia — skfadany na
wezwanie Zamawiajgcego przez Wykonawce, ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona;

4) Zalacznik nr 4 — Informacja o przetwarzaniu danych osobowych.

Z up. Wojta Gminy Kikot

Joanna Matecka

Kierownik GOPS Kikot



