Zatacznik nr 1

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamdwienia jest usluga polegajaca na kompleksowej obstudze bankowej
budzetu Gminy Kikét, w tym jednostek organizacyjnych podleglych Gminie Kikot w
okresie od 01.03.2021 r. do 28.02.2022 r.

Niniejszymi warunkami zamowienia objete zostang:

a) Szkota Podstawowa w Kikole

b) Szkota Podstawowa w Woli

¢) Szkota Podstawowa w Cietuchowie

d) Przedszkole Publiczne w Kikole

e) Osrodek Kultury Gminy Kikot

f) Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Kikole

) Srodowiskowy Dom Samopomocy ,,Koniczynka” w Suminie

h) Gminna Biblioteka Publiczna w Kikole.

Zakres zamdOwienia obejmuje:

1) otwieranie, prowadzenie i zamykanie rachunkéw biezacych, tj. podstawowych dla
budzetu Gminy Kikot i jednostek organizacyjnych Gminy oraz pomocniczych, w tym:
depozytowego, Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

2) otwieranie, prowadzenie i zamykanie rachunkéw do obstugi pozyskanych $rodkow
zewngetrznych, w tym funduszy unijnych,

3) otwieranie, prowadzenie i zamykanie dodatkowych rachunkéow biezacych i
pomocniczych w trakcie wykonywania obstugi bankowej budzetu Gminy Kikot w
zalezno$ci od potrzeb,

4) operacje finansowe wykonywane na rzecz Gminy Kikét i jej jednostek
organizacyjnych beda wykonywane z zachowaniem jednakowych procedur,

5) realizacje przelewéw w formie elektronicznej na rachunki prowadzone w innych
bankach oraz w banku prowadzacym obstuge rachunku. Realizacja przelewow przez
bank (obcigzenie konta Zamawiajacego) dokonywana bedzie w dniu zlozenia przez
Zamawiajacego dyspozycji przelewu,

6) realizacje przelewow w formie papierowej na rachunki prowadzone w innych bankach
oraz w banku prowadzacym obstuge rachunku Zamawiajacego,

7) obstuge wptat i wyptat gotowkowych wilasnych i obcych w placowkach Banku
(oddziat, filia, punkt kasowy) przy zalozeniu, ze od ptatnosci wnoszonych na rzecz
Gminy i jednostek organizacyjnych przez osoby fizyczne i prawne i od dokonywanych
wyplat nie pobierane bedg zadne prowizje 1 oplaty,

8) obstuge kasowa, a w szczegblnosci wyplaty gotowki na podstawie list wyplat
dostarczonych przez Zamawiajacego i jednostki organizacyjne,

9) wykonywanie bezptatnych czynnosci zwigzanych z obstuga ptatnosci masowych -
system wirtualnych rachunkéw kontrahenckich, stanowigcych identyfikatory
ptatnosci. Czynnosci, o ktorych mowa polegaja na przyjmowaniu, przetwarzaniu,
identyfikacji oraz konsolidacji ptatnosci masowych wptywajacych na rachunki
wirtualne 1 ich ksiggowaniu na rachunku rozliczeniowym Zamawiajacego. Rachunki
wirtualne dotycza przyjmowania optat z tytutu gospodarki odpadami komunalnymi,

10) obstuge operacji zagranicznych,

11) udostgpnienie wszystkim jednostkom systemu elektronicznej bankowosci wraz z
oprogramowaniem, instalacja, serwisem i przeszkoleniem pracownikow,

12) wydawanie na wniosek Zamawiajgcego opinii 0 wywigzywaniu si¢ Zamawiajgcego z
obowigzkow wobec Banku, zaswiadczen o prowadzeniu rachunku bankowego oraz
innych zaswiadczen zwigzanych z prowadzong obstuga bankows, sporzadzanie
odpisoéw dokumentdw,



13) ustuge ,,wyzerowania” wskazanych rachunkow jednostek organizacyjnych Gminy,
polegajacg na przekazaniu z dniem 31 grudnia kazdego roku kwot pozostaltych na
tych rachunkach (np. niewykorzystane s$rodki, naliczone odsetki bankowe) na
wskazany przez Zamawiajgcego rachunek bankowy,

14) prowadzenie obstugi kasowej w oddziale, filii banku, punkcie kasowym
zapewniajacej pelng obstuge bankowag w zakresie operacji gotowkowych i
bezgotéwkowych w miejscowosci bedacej siedzibg Zamawiajacego przez caly okres
bankowej obstugi budzetu Gminy Kikoét i jednostek organizacyjnych Gminy,

15) generowanie i przekazywanie na wskazane przez Zamawiajacego adresy poczty
elektronicznej wyciggéw bankowych jako zestawienia operacji przeprowadzanych na
poszczeg6lnych rachunkach bankowych. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢
Zamawiajagcemu oraz jednostkom organizacyjnym objetym zamdwieniem wyciagi
bankowe wygenerowane w formie pliku elektronicznego oraz pliku elektronicznego
do wydruku w formacie PDF najp6zniej do godziny 6.00 nast¢pnego dnia roboczego.
Wyciagi bankowe przekazywane w formie pliku elektronicznego musza spetniaé
wszelkie cechy dowodu ksiegowego oraz zawiera¢ klauzule, ze w zwigzku z art.
7ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Prawo bankowe (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.2357 z
p6zn. zm.) dokument jest wydrukiem i nie wymaga dodatkowego podpisu oraz
stempla bankowego. W przypadku wystapienia zdarzenia losowego skutkujacego
brakiem mozliwosci przekazania wyciagéw w formie elektronicznej, Wykonawca
zobowigzany jest przekaza¢ wyciggi w formie papierowej. Wyciggi w formie
elektronicznej Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu niezwlocznie po usunigciu
skutkow zdarzenia,

16) dyspozycje otrzymane przez bank:

a) Ww godzinach od 8.00 do 14.00 w danym dniu operacyjnym beda realizowane
przez bank w tym samym dniu,

b) po godz. 14.00 beda realizowane przez bank w nastepnym dniu operacyjnym,

€c) w ostatnim dniu roku bank zapewni posiadaczowi rachunku mozliwo$é
dokonywania operacji bankowych do godz. 11.30.

Bank realizuje dyspozycje, o ktorych mowa w pkt a) w pierwszej kolejnosci przed

innymi platnosciami, z wyjatkiem platnosci, ktore sg realizowane w cig¢zar rachunku

bez dyspozycji posiadacza rachunku, tj. w przypadku:

a) zajecia rachunku w zwiagzku z postgpowaniem egzekucyjnym,

b) potracenia wierzytelnosci banku, ktorych termin ptatnosci jeszcze nie nadszedt,
jezeli posiadacz rachunku bedacy dluznikiem zostal postawiony w stan
likwidacji we wszystkich tych przypadkach, gdy bankowi stuzy prawo $ciggania
swych wierzytelnosci przed nadej$ciem terminu platnosci,

C) potracanie zadtuzenia wymagalnego wobec banku, naleznych bankowi odsetek,
prowizji 1 oplat — wynikajacych z umowy badz przepisOw bankowych,

d) czekow otrzymanych w drodze rachunkéw migdzybankowych i miedzy
oddzialowych,

e) zmniejszenie stanu $rodkéw pieni¢znych na rachunku, spowodowanego
sprostowaniem btgdu powstatego w wyniku nieprawidlowego zaksiggowanej
operacji.

W przypadku zmiany systemu rozliczen migdzybankowych, strony ustalg nowe

godziny ksiggowania Srodkow.

3. Dodatkowe wymagania Zamawiajgcego:

1) Wykonawca musi dysponowa¢ oddziatem, filia lub punktem kasowym
zlokalizowanym w Kikole lub utworzy¢ oddziat, fili¢, punkt kasowy w miejscowosci
bedacej siedziba Zamawiajacego z mozliwos$cig obstugi kasowej, w tym realizowania
wyptat gotowkowych na zlecenia Zamawiajacego lub jednostek organizacyjnych, nie
pdzniej niz z dniem 01.03.2021 roku,



2) otwieranie dodatkowych rachunkow bankowych bedzie nastepowato w terminie nie
dhuzszym niz do 2 dni roboczych od dnia zlozenia przez Zamawiajgcego pisemnego
wniosku o otwarcie rachunku bankowego, ztozonego bezposrednio w banku lub
przestanego pocztg elektroniczng,

3) Zamawiajacy zastrzega sobie swobode lokowania wolnych s$rodkow w innych
bankach, zgodnie z art. 264 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. p0z.869 z p6zn. zm.),

4) Zamawiajacy wymaga, aby stanowiska do bankowosci elektronicznej funkcjonowaty
we wszystkich jednostkach z dniem obowigzywania umowy,

5) Bank zobowigzany bedzie do wyptat czekowych awista do kwoty 20.000,00 PLN,
powyzej tej kwoty z jednodniowym wyprzedzeniem,

6) realizacja przelewow (na konto w banku obstugujagcym lub konto do innego banku)
dokonywanych z rachunkéw Gminy i jednostek organizacyjnych,

7) ,,zerowanie” rachunkow biezagcych 1 pomocniczych, zgodnie z dyspozycja
kierownikow jednostek, polegajace na przekazaniu z dniem 31 grudnia kazdego roku
kwot pozostatych na w/w rachunkach na wskazany rachunek Gminy Kikot,

8) wydawanie blankietéw czekowych

9) ustuga bankowosci elektronicznej, zapewniajgca co najmnie;j:

a) dokonywanie operacji przelewow,

b) dostgp do informacji o stanie i historii m.in. sald rachunkow, obrotow oraz
operacji przeprowadzanych na wiasnych rachunkach bankowych,

c) drukowanie wyciggdéw bankowych,

10) wdrozenie systemu elektronicznej obstugi rachunkéw bankowych (instalacja,
szkolenie pracownikow, wydawanie kart, czytnikéw 1 innych elementow niezbednych
do uruchomienie bankowos$ci elektronicznej) dla dowolnej ilosci stanowisk,
jednolitego dla rachunkow bankowych wszystkich jednostek organizacyjnych gminy
oraz przeprowadzanie niezbednych aktualizacji systemu bankowosci elektronicznej w
okresie trwania umowy,

a) dokonywanie operacji przelewow,
b) dostep do informacji o stanie i historii m.in. sald rachunkow, obrotow oraz
operacji przeprowadzanych na wtasnych rachunkach bankowych,
11) $wiadczenie serwisu oprogramowania, $wiadczenie ustug bankowosci elektronicznej
tacznie z ptatno$ciami masowymi — wirtualne konta,
12) udzielanie osobom upowaznionym przez posiadacza rachunku informacji
telefonicznych o stanie salda na rachunkach i wszelkich operacji przeprowadzanych
danego dnia bez prowizji i optat,
13) mozliwos¢ lokowania codziennego salda $rodkoéw pienig¢znych pozostajacych na
koniec dnia na rachunkach bankowych gminy oraz jednostek organizacyjnych
(powyzej 50.000 zt) na lokaty typu ,,overnight” lub lokaty weekendowe bez prowizji i
optat,
14) oprocentowanie $rodkoéw biezacych na rachunkach objetych kompleksowg obstuga
bankowa budzetu gminy i jednostek organizacyjnych co miesigc w oparciu o WIBOR
IM korygowany wskaznikiem banku;
15) wydawanie historii prowadzenia rachunkow, zaswiadczen i opinii bankowych bez
prowizji i oplat;
16) w ramach ustugi bankowosci elektronicznej Wykonawca zapewni obstuge w zakresie:
a) realizowania operacji bankowych we wszystkich trybach (zwyklym, pilnym,
ekspresowym) oraz systemach (ELIXIR i innych) z wszystkich rachunkow w
ramach dostepnych srodkow w tym kredytowych,

b) dokonywania przelewéw krajowych w dniu ich zlozenia,~w przypadku
technicznego braku mozliwosci dokonania platnosci za posrednictwem
bankowosci elektronicznej, bank zobowiazuje si¢ przyjac i zrealizowaé przelewy
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W postaci papierowej z zapewnieniem, ze realizacja ztozonych przelewow nastapi
w dniu ich ztozenia, bez dodatkowych optat,

C) szybkiego dostgpu do aktualnych informacji ostanie $rodkéw na rachunkach
bankowych i przeprowadzonych transakcjach,

d) informowania uzytkownikow o wszystkich istotnych sprawach zwigzanych z
systemem (np. awarie, aktualizacje, przelewy odrzucone przez bank itp.),

e) calodobowej ochrony systemu przed atakami cyberprzestgpcoOw,

f)  przeprowadzenia szkolen udoskonalajagcych z  systemu  bankowosci
elektronicznej, w szczegolnosci w przypadku znacznych zmian w funkcjonowaniu
systemu,

g) spelnienia wymogoéw zwigzanych z bezpieczenstwem pracy w zainstalowanym
systemie bankowosci elektronicznej. W przypadku dopuszczenia przez system do
zrealizowania transakcji nieautoryzowanych z winy Wykonawcy, na Wykonawcy
cigzy obowigzek pokrycia strat z tytulu dopuszczenia przez system do
zrealizowania transakcji nieautoryzowanych,

h) w przypadku planowania jakiejkolwiek zmiany systemu lub formatu wymiany
danych niezbednej dla prawidlowego funkcjonowania Banku, Wykonawca musi
zawiadomi¢ Zamawiajacego o takiej zmianie z odpowiednim wyprzedzeniem,
pozwalajacym na  terminowa modyfikacje systemu informatycznego
Zamawiajacego,

i) system elektronicznej obstugi rachunkow bankowych musi spetnia¢é wymogi
bezpieczenstwa teleinformatycznego oraz  powszechnie = obowigzujacych
przepisow prawa w zakresie ochrony danych osobowych, w tym w szczegdlnosci
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).

18) w trakcie realizacji zamowienia liczba rachunkéw, innych czynno$ci bankowych,
ustug i produktow bedzie zalezata od okreslonych potrzeb Zamawiajacego,

19)umowy na obstluge bankowg beda sporzadzane i zawierane odrgbnie z kazda
jednostkg organizacyjng po rozstrzygnigciu zapytania, bez jakichkolwiek
dodatkowych kosztow,

20)umowa na realizacj¢ przedmiotu zamowienia zawarta zostanie wedlug wzoru
przygotowanego przez Wykonawce. Umowa ta bedzie uwzgledniaé zapisy istotnych
postanowien zawartych w zamdwieniu,

21)z poszczegdlnymi jednostkami organizacyjnymi  Gminy, wymienionymi w
zamoOwieniu zostang zawarte odrgbne umowy obstugi bankowej na warunkach
bedacych przedmiotem zamoéwienia z wyltaczeniem (zgodnie z formularzem
ofertowym):

- ceny biezacej obstugi bankowej obejmujacej zryczaltowany miesigczny koszt,
- oprocentowania kredytu w rachunku biezacym,

22) wszystkie elementy sktadajace si¢ na cene i cena ogotem zostang uwzglednione w
umowie zawarte] z Gming Kikot w zakresie obstugi bankowej realizowane; w
jednostce Urzad Gminy Kikot,

23)w przypadku przeksztalcenia, taczenia lub tworzenia nowych jednostek
organizacyjnych Gminy beda one obstugiwane przez Bank na warunkach okre§lonych
w zawartej umowie,

24)w przypadku przeksztalcen po stronie Banku, jego nastgpcy prawni zobowigzani sa
wykonywac ustuge bankowg Gminy na niezmiennych zasadach,

25)po zakonczeniu trwania okresu umowy wskazane przez Zamawiajacego rachunki
bankowe beda funkcjonowaly przez okres 3 miesiecy wraz z systemem bankowosci
elektronicznej. Salda na rachunkach beda podlegaly codziennie automatycznemu
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przelaniu na rachunek wskazany przez Zamawiajacego. Za usluge w tym okresie

Bank nie bedzie pobieral zadnych optat. Po uptywie tego okresu Bank zobowigzany

jest do zamknigcia wszystkich rachunkéw bankowych,

26) optaty za biezacg obsluge bankowg budzetu Gminy Kikét i jej jednostek
organizacyjnych bedg pobierane przez Wykonawce w formie ryczaltu miesi¢cznego

w wysokosci okreslonej w ztozonej ofercie,

27) Zamawiajagcy nie dopuszcza mozliwosci pobierania zadnych optat i prowizji
bankowych:

a) od dokonywanych wptat gotowkowych od wptacajacego (Zamawiajacego,
jednostek organizacyjnych i klientéw), ktoéry bedzie dokonywat ptatnosci tylko na
rachunek/i bankowy/e Zamawiajacego i wszystkich jednostek organizacyjnych
objetych zamowieniem we wszystkich punktach kasowych Banku - Wykonawcy
umowy,

b) od dokonywanych przez Zamawiajgcego, jednostki organizacyjne i klientow
wyptat gotowkowych z rachunkow Zamawiajacego i1 wszystkich jednostek
organizacyjnych objetych zamowieniem we wszystkich punktach kasowych
Wykonawcy.

29) Zamawiajacy nie dopuszcza pobierania optat za zmiany kart wzorow podpisow,
30) Udzielenie kredytu krotkoterminowego w rachunku biezacym budzetu gminy na
nastepujacych warunkach:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

9)

h)

kredyt krotkoterminowy bedzie mial charakter odnawialny w kazdym roku
budzetowym. Uruchomienie kredytu nastapi po przekazaniu Wykonawcy
stosownej uchwaty Rady Gminy Kik6t na dany rok budzetowy,

wysokos$¢ kredytu bedzie wynika¢ z okre§lonego przez Rad¢ Gminy Kikdt w
uchwale budzetowej upowaznienia do zaciggania kredytu na pokrycie
wystepujacego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetu Gminy Kikot,
kazdy wptyw na rachunek biezacy bedzie powodowal automatyczne
zmniejszenie salda rachunku,

kredyt zostanie udzielony bez optat i prowizji, a jego jedynym kosztem dla
Zamawiajacego beda odsetki od rzeczywiscie wykorzystanej kwoty kredytu,
kredyt bedzie sptacony nie pdzniej niz ostatniego dnia roboczego danego roku,
oprocentowanie kredytu krétkoterminowego bedzie si¢ opieralo o stawke
WIBOR 1M oraz stala marzg¢ Wykonawcy w catym okresie obowigzywania
umowy. Naliczanie odsetek nastgpowaé bedzie w oparciu o stawke z
ostatniego dnia roboczego notowania WIBOR 1M z miesigca poprzedzajacego
kolejny okres (miesigc) odsetkowy. Kazdorazowo ustalona stopa procentowa
bedzie obowigzywata od pierwszego dnia miesigca rozpoczynajacego kolejny
okres odsetkowy,

zabezpieczenie kredytu w rachunku biezagcym budzetu Gminy Waganiec
stanowi¢ bedzie weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowa. Na deklaracji
wekslowej zostanie ztozona kontrasygnata Skarbnika Gminy,

naliczanie i pobieranie odsetek od wykorzystanego kredytu w rachunku
biezacym powinno nastgpowac co miesigc w ostatnim dniu roboczym kazdego
miesigca. Splata odsetek za grudzien nastapi do 31 grudnia kazdego roku
budzetowego.

31) Dodatkowe informacje Zamawiajgcego



’ Tlo$¢ rachunkéw
Lp. Podmioty objete obstuga bankowa Sredni;;l;g:zggla ilose je dr?g:tlf{?\;v: ((:121 efl
31.12.2020 r.
1 | Gmina Kikot
a) | Szkota Podstawowa w Kikole
b) | Szkota Podstawowa w Woli
c) | Szkota Podstawowa w Cietuchowie
d) |Przedszkole Publiczne w Kikole 1400 42
e) | Osrodek Kultury Gminy Kikot
f) Srodov&_fis_kowy Dom Samopomocy ,,Koniczynka”
W Suminie
g) | Gminna Biblioteka Publiczna w Kikole
9 | Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kikole 1800 6
Ogélem: 3200 48

Podane ilo$ci sg szacunkowe 1 mogg ulec zmianie w trakcie realizacji umowy.

32)Kazda z powyzszych jednostek indywidualnie podpisze umowe¢ prowadzenia
rachunkéw bankowych na zasadach wynikajacych z niniejszego postegpowania. W
przypadku taczenia, przeksztatcenia jednostek organizacyjnych Zamawiajacego lub
powotywania nowych jednostek organizacyjnych, Wykonawca zobowigzany jest do

realizacji przedmiotowej ustugi na warunkach zadeklarowanych w ofercie.

33) Wykonawca w ramach zlozonej oferty jest zobowigzany do zapewnienia
kompleksowej obstugi elektronicznej w standardzie zapewniajacym pelne
bezpieczenstwo, zgodnie z przepisami prawa w zakresie bankowej obshugi

finansowe;j.

34) Wdrozenie systemu elektronicznej obshugi rachunkow bankowych (instalacja,
szkolenie pracownikow, wydawanie Kkart, czytnikbw 1 innych elementow
niezbednych do uruchomienia bankowosci elektronicznej) i dokonanie innych
czynnosci niezbgdnych do zapewnienia prawidtowej obstugi bankowej Gminy i

jednostek organizacyjnych nastapi do dnia 01 marca 2021 roku.




