ZARZADZENIE nr71/2017
WOJTA GMINY KIKOL
z dnia 30 listopada 2017.r.

w sprawie upowaznienia Zastepcy Skarbnika Gminy Kikél do wydawania decyzji
administracyjnych, postanowien i zaswiadczen Wéjta Gminy.

Na podstawie art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (ty. D

U. 22017, poz. 1875) oraz art. 268 a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2017r. poz. 1257) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Upowazniam Panig Barbar¢ Chojnicka Zastgpce Skarbnika Gminy Kikét do wykonywania
nastepujacych czynnosci:

1y

2)

3)

4)

3)

6)
7)

zatatwiania w moim imieniu wszelkich spraw w zakresie podatkéw i optat lokalnych na
podstawie ustawy z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i optatach lokalnych i przepisdéw
wykonawcezych oraz ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa, w tym do
wydawania decyzji administracyjnych, postanowien, upomnien i zaswiadczen z
wylaczeniem decyzji w zakresie umorzen, odroczen i roztozenia na raty oraz prowadzenia w
tym zakresie kontroli,

zalatwiania w moim imieniu wszelkich spraw administracyjnych, do ktérych zastosowanie
majq przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych, w tym do
wydawania decyzji, postanowien i za$wiadcezen, a takze do pos§wiadczania za zgodnosé
odpiséw dokumentéw przedstawionych przez strong na potrzeby prowadzenia postepowan z
oryginatem oraz prowadzenia kontroli,

podpisywania pism urzedowych w sprawach nie majacych charakteru spraw
administracyjnych oraz poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokumentéw w zakresie
objetym dzialalnoscig Referatu Finansowego Urzedu Gminy w Kikole,

podpisywania list ptac, czekéw, sprawozdan statystycznych, raportéw o sktadkach na
ubezpieczenie spoteczne do ZUS, deklaracji podatkowych do Urzedu Skarbowego VAT-7,
PIT — 4R, PIT — 8AR, przelewdéw bankowych, rozliczen do Urzedu Pracy, podpisywanie
rachunkow i faktur za ustugi wykonywane na rzecz Urzedu Gminy oraz podpisywanie innej
korespondencji zwigzanej z biezacg dziatalno$cig Referatu Finansowego Urzedu Gminy w
Kikole,

podpisywanie pism w formie dokumentu elektronicznego podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu oraz ich przesylanie za
pomocg srodkow komunikacji elektronicznej,

podpisywanie zaswiadczen o zatrudnieniu i zarobkach,

podpisywanie aktualizacji tytuléw wykonawczych.

§ 2. Pani Barbara Chojnicka zastgpuje Skarbnika Gminy Kikét w czasie jej nieobecnogci w pracy
spowodowanej urlopem lub innymi przyczynami zwigzanymi z niezdolnoscia do pracy wykonujac
uprawnienia i obowigzki Skarbnika Gminy Kikét.

§3. 1.

Upowaznienie zostaje udzielone na czas petnienia funkcji Zastepey Skarbnika Gminy Kikot.

2. Upowaznienie wygasa z chwilg jego cofniecia.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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