URZAD GMINY KIKOL
UL. PLAC KOSCIUSZKI 7
87-620 KIKOL

urzad@Kkikol.pl
tel. fax (54) 289 46 70

Nazwa sprawy

Zgloszenie zameldowania na pobyt staty

Opis

Zgloszenie zameldowania na pobyt staly

Stanowisko pracownika
odpowiedzialnego za
prowadzenie sprawy

Inspektor do spraw obywatelskich

Wymagane dokumenty

1. Wypetniony druk ,,Zgtoszenie pobytu stalego” z potwierdzonym
pobytem w lokalu, dokonanym przez wtasciciela lub inny podmiot
dysponujacy tytutem prawnym do lokalu (druk odrebny dla kazde;j
osoby meldujace;j si¢, rowniez dla dziecka) - wzor w zataczniku.

2. Do wgladu dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu tego
wiasciciela lub podmiotu, (dokumentem potwierdzajacym tytul prawny
do lokalu moze by¢ w szczegdlnosci, umowa cywilno-prawna, akt
notarialny, wypis z ksiggi wieczystej, decyzja administracyjna,
orzeczenie sadu).

3. Dowod osobisty lub paszport — do wgladu.

Miejsce skladania
dokumentow

URZAD GMINY KIKOL
UL. PLAC KOSCIUSZKI 7
87-620 KIKOL
pok. Nr 2
w godzinach od 7%° do 15%
e-mail: ewidencja@kikol.pl
tel. fax 54 289 46 70 wew. 24

Termin zalatwienia

Niezwlocznie. Osoba dopetniajgca obowigzku zameldowania na pobyt

sprawy staty otrzymuje potwierdzenia zameldowania wazne przez 2 miesigce
od dnia wystawienia.
Odwolanie Brak, czynno$¢ materialno-techniczna



mailto:urzad@kikol.pl

Oplaty

1. Nie pobiera si¢ optat za dokonanie czynnos$ci meldunkowych.

2. Opfata skarbowa za udzielenie pelnomocnictwa — 17 zt.

3. Optate skarbowg nalezy dokona¢ bezposrednio w kasie UG lub na
rachunek bankowy Urzedu.

4. Pelnomocnictwa udzielone malzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu sg zwolnione z optaty skarbowej na podstawie ustawy o
optacie skarbowej.

Podstawa prawna

art. 24 i art. 28 w zwiazku z art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 24 wrze$nia
2010 r. o ewidencji ludnosci (t.j. Dz. U. z 2016, poz. 722);
rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia
29 wrzesnia 2011 r. w sprawie okreslenia wzorow i1 sposobu
wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 1852).

Zalgczniki Zgloszenie pobytu statego.
Za osobe nieposiadajacg zdolnosci do czynnosci prawnych lub
posiadajaca ograniczong zdolnos$¢ do czynnosci prawnych obowigzek
Uwagi meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny

lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich
wspolnego pobytu.

Obowiagzku meldunkowego dokonuje si¢ osobiscie lub przez
petnomocnika, legitymujacego si¢ pelnomocnictwem udzielonym na
pismie tj. w formie, o ktorej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego, po
okazaniu przez pelnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub
paszportu.

W tym samym czasie mozna mie¢ tylko jedno miejsce pobytu stalego.




