Uchwala Nr XX1X/117/05
Rady Gminy Kikoét
z dnia 27 kwietnia 2005 roku

w sprawie: ogtoszenia otwartego konkursu ofert nr 1 na wykonanie zadania publicznego
,uUpowszechnianie i rozwoj kultury fizycznej i sportu wsrdd dzieci i miodziezy”
zZwiazanego z realizacja zadan witasnych Gminy Kikot w 2005 roku przez organizacje
pozarzadowe i inne podmioty prowadzace dziatalnos¢ pozytku publicznego.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. Nr 16, poz. 95) w zwiazku z art. 11 ust. 2 i art. 13 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96
poz. 873), Rozporzadzenia Ministra Gospodarki Pracy i Polityki Spoteczng z dnia 29
pazdziernika 2003 roku w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego
wzoru umowy 0 wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania (Dz. U. Nr 193 poz. 1891) oraz Uchwaty Nr XXV1/94/04 Rady Gminy Kikot z
dnia 14 grudnia 2004 r. w sprawie: przyjecia ,,Programu wspoOtpracy organéw Gminy
Kikot z organizacjami pozarzadowymi oraz z podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie na
2005 rok.”

Rada Gminy, uchwala
COo nastepuje:

81
Ogtasza si¢ otwarty konkurs nr 1 na wykonanie zadania ,,Upowszechnianie i rozwgj
kultury fizycznej i sportu wsrod dzieci i miodziezy” zwiazanego z redlizacja zadan
wiasnych gminy w 2005 roku przez organizacje pozarzadowe i inne podmioty prowadzace

dziatalnos¢ pozytku publicznego. Ogloszenie stanowi Zatacznik nr 1 do niniejsze
uchwaty.

82
Termin skiadania ofert wyznaczony zostaje na dzien 23 maja 2005 roku. O zachowaniu
terminu decyduje data ztozenia oferty do Urzedu Gminy w Kikole lub data stempla
pocztowego.

83

Wz6r oferty na redlizacje zadania publicznego stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszej
uchwaty.

g4

Wz6r sprawozdania z wykonania zadania publicznego stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszej
uchwaty.



85
Ogtoszenie 0 konkursie zostanie zamieszczone W gazecie 0 zasiggu regionalnym, na
stronie Biuletynu Informacji Publicznegl Urzedu Gminy w Kikole oraz na tablicy ogtoszen
w siedzibie Urzedu Gminy w Kikole.

86
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Kikot.

87

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Gminy
Jacek Sadowski



Zatacznik Nr 1

do Uchwaly Rady Gminy Nr XX1X/117/05
z dnia27 kwietnia 2005 roku

W¢jt Gminy Kikot
oglasza :
otwarty konkursofert nr 1 na wykonanie zadania publicznego
» Upowszechnianie i rozwoj kultury fizycznej i sportu wsrod dzieci | mfodziezy” zwiazanego z realizacja
zadan wlasnych Gminy Kikdt w 2005 roku
pr zez or ganizacj e pozar zadowe i inne podmioty

prowadzace dzialalnosé pozytku publicznego.

Na podstawie art. 11, 12, 13 i 14 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. Nr 96 poz. 873) oraz Uchwaty Nr XXV1/94/04 Rady Gminy Kikét z dnia 14 grudnia
2004 r. w sprawie: przyjecia ,, Programu wspdtpracy organdw Gminy Kiko6t z organizacjami pozarzadowymi
oraz z podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i wolontariacie na 2005 rok.”

[ Rodzaj i formy realizacji zadan.

1. Szkolenie oraz przygotowanie dzieci, mtodziezy i senior6w do rozgrywek w pitke nozna.

2. Szkolenie oraz przygotowanie dzieci i mtodziezy do rozgrywek w pitke siatkowa.

3.Uczestnictwo w rozgrywkach ligowych i innych imprezach sportowych.

4. Upowszechnianie sportu wsrod dzieci i mtodziezy oraz promowanie osiagnieé sportowych

zawodnikéw i klubow sportowych.

5. Zakup sprzetu sportowego dla celéw organizacji imprez sportowych oraz rozwoju bazy

sportowsy.

[I. Termin i war unki skladania ofert.

1. W konkursie moga bra¢ udziat nastepujace podmioty:

1) organizacje pozarzadowe nie bedace jednostkami sektora finansdw publicznych, w
rozumieniu przepisdw o finansach publicznych i nie dziatajace w celu osiagnigcia zysku,
osoby prawne lub jednostki nie posiadajace osobowosci prawne utworzone na podstawie
przepisow ustaw, w tym fundacje i stowarzyszenia prowadzace dziatalno$¢ statutowa w
dang dziedzinie,

2) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepisow o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczpospolite) Polskig, o stosunku Panstwa do
innych kosciotéw i zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i
wyznania, prowadzace dziatalnos¢ statutowa w dang dziedzinie obgmujaca swym
zakresem dziatalnos¢ pozytku publicznego,

3) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego prowadzace dziatalnos¢ statutowa w
dang dziedzinie,



4)

1

2)

jednostki organizacyjne podlegte organom administracji publiczng lub przez nie

nadzorowane, prowadzace dziatalnos¢ statutowa w zakresie zadania.

Oferty dotyczace powierzenia lub wspierania redlizacji zadania nalezy ztozy¢ do dnia 23
maja 2005 roku do godz. 15 ® w Urzedzie Gminy w Kikole, Plac Kosciuszki 7, 87 — 620
Kikét pokdj nr 18 (sekretariat). O zachowaniu terminu decyduje data ztozenia oferty do
Urzgdu Gminy lub data stempla pocztowego.

Oferty nalezy sktada¢ na druku stanowiacym Zatacznik nr 2 do Uchwaty Nr XX1X/117/05
Rady Gminy Kikdt z dnia 27.04.2005r. Wz6r sprawozdania z wykonania zadania stanowi
zatacznik nr 3 do ninigsze uchwaty. Druki znagjduja si¢ na stronie Biuletynu Informagji
Publiczng Urzedu Gminy w Kikole www.kikol.pl oraz w Urzedzie Gminy w Kikole pok.
nr 18 (sekretariat).

Oferta, powinnazawiera¢ w szczeg6lnosci:

szczegbtowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do redizagji,

termin i miejsce realizacji zadania publicznego,

kalkulacje przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego,

informacje 0 wczesnigjszgj dziatalnosci podmiotu sktadajacego oferte w zakresie, ktérego
dotyczy zadania,

informacje o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych zapewnigjacych wykonanie
zadania, w tym o wysokosci $srodkéw finansowych uzyskanych na redlizacje danego
zadaniaz innych zrédet,

deklaracje 0 zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania,

inneinformacje i dokumenty wynikajace z druku wzoru oferty.

Do oferty nalezy zataczyé:

aktualny odpis z rgjestru (jest on wazny do 3 miesiecy od daty wystawienia)

Podmioty okreslone w rozdziale 2 ust. 1 pkt. 4 moga przedtozy¢ inne dokumenty
potwierdzajace ich status oraz nazwiska i stanowiska osdb upowaznionych do zawierania
umow,

Statut

[11. Termin i warunki realizacji zadania.

1

Zadanie powinno by¢ wykonane w roku 2005, przy czym poczatek redlizacji zadania opisanego w
ofercie powinien nastepowac nie weczesnigj, niz 20 dni od ostatniego dniaterminu sktadania ofert, a
zakonczenie do dnia 15 listopada 2005 roku. W szczegdlnych sytuacjach, uzasadnionych specyfik a
projektu terminy te moga ulec zmianie.

Dotowany podmiot, ktéry otrzyma dofinansowanie z budzetu Gminy jest zobowiazany do:

otwarcia odrebnego rachunku bankowego



3.

4.

wyodrebnienia ewidencji ksiegowel $rodkéw publicznych otrzymanych na podstawie
umowy

przedstawienia Wojtowi Gminy Kikét sprawozdania z wykonania zadania publicznego
wedtug wzoru okreslonego w Uchwale Nr XXI1X/117/05 Rady Gminy Kikdt z dnia
27.04.2005r. Zatacznik nr 3

dostarczenia na wezwanie wiasciwego pracownika Urzedu Gminy w Kikole oryginatw
dokumentéw (faktur, rachunkéw) oraz dokumentacji, o ktoref mowa powyze, celem
kontroli prawidtowosci wydatkowania dotacji oraz kontroli prowadzenia wiasciwe
dokumentagji z nig zwiazangj. Kontrola, o ktdrg mowa wyzej, nie ogranicza prawa Urzedu

Gminy do kontroli zadania pod wzgl ¢dem finansowym i merytorycznym.

W rozliczeniu dofinansowania, w czesci dotowang przez Urzad Gminy, nie beda uwzgledniane
dokumenty finansowe wystawione przed data zawarcialub obowiazywania umowy.

SzczegGtowe i ostateczne warunki redizacji, finansowania i rozliczenia zadania reguluje umowa
pomiedzy Gmina Kikot aoferentem.

V. Zasady, tryb i kryteriawybor u ofert

1

Wybdr ofert nastapi w ciagu 14 dni od dnia, do ktorego najdalgy mozna sktadaé oferty. Oferty
ztozone na niewtasciwych drukach, niekompletne, lub ztozone po terminie zostana odrzucone z
przyczyn formalnych.
Ztozone oferty beda rozpatrywane przez Komise Konkursowa, ktora przedstawi Wojtowi wynik
swoich ustalen. Wyboru najkorzystniejszych ofert dokonuje Wojt Gminy Kikot zarzadzeniem.
Przy wyborze ofert brane pod uwage beda:
zgodnos¢ oferty ze statutem i innymi dokumentami zrodtowymi dotyczacymi oferenta,
posiadanie przez wnioskodawce odpowiedniego doswiadczenia oraz potencjatu ludzkiego i
rzeczowego
dotychczasowe doswiadczenie oferenta
koszt redlizacji zadania
objecie szkoleniem i przygotowanie do rozgrywek jak ngwicksze grupy miodziezy i
dzieci

V. Wysokos¢ §rodkdw przeznaczonych narealizacj ¢ zadania.

1.

Na realizacje¢ zadania, zgodnie z budzetem Gminy Kikd na rok 2005, przeznacza sie¢ kwote do
15000 z&. Kwota ta moze ulec zmnigszeniu w przypadku stwierdzenia, ze zadanie mozna
zrealizowa¢ mnigszym kosztem lub zaistnige koniecznosé zmnigiszenia budzetu Gminy Kikét w
czesci przeznaczong naredlizacj¢ zadania z waznych przyczyn, niemozliwych do przewidzenia w
dniu ogtaszania konkursu.



Zakacznik Nr 2
do Uchwaty Rady Gminy nr XXIX/117/05
z dnia 27 kwietnia2005 roku

(pieczec¢ organizacii) (data i miejsce ztozenia oferty)

OFERTA

ORGANIZACJI POZARZADOWEJ/* PODMIOTU/* JEDNOSTKI ORGANIZACY JNEJ/*
sktadana na podstawie przepisow dziatu Il rozdziatu 2

ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz .U. Nr 96, poz. 873)

REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Upowszechnianie i rozwdj kultury fizyczng i sportu
wsrod dzieci i miodziezy
(nazwa zadania, na ktdre ogtoszono konkurs)

wokresieod ......cccceeeeeeeeeeeen.. do

W FORMIE
POWIERZENIA WYKONYWANIA ZADANIA*
WSPIERANIA WYKONANIA ZADANIA*

PRZEZ

GMINE KIKOL

WRAZ

Z WNIOSKIEM O PRZYZNANIE DOTACJI ZE SRODKOW PUBLICZNYCH



W KWOCIE ..o zt

|. Dane natemat organizacji pozarzadowej/* podmiotu/* jednostki organizacyjneg /*

1) petna

5) data wpisu lub
=SS Lo OSSPSR PPTP SR

6) inne dane
EWITENCYJINE ...ttt ettt et h et h et e h e e et ee et eh b e n e en e

7) doktadny adres: MIGSCOWOSC. ...
|

WOJEWOAZEWO ...t e

8) 1 TSR
L= PP TR TP

R/ cevveee oo ee e eseeseseseeese e

9) nazwa banku [ numer

10) nazwiska i imiona oraz funkcje/stanowiska 0sdb statutowo upowaznionych do reprezentowania
organizacji pozarzadowej/* podmiotu/* jednostki organizacyjng /*w kontaktach zewnetrznych i
posiadajacych zdolno$¢ do podgmowania zobowiazan finansowych w imieniu organizacji
pozarzadowej/* podmiotu/* jednostki organizacyjnej /*(zawierania uméw)

11) nazwa, adres i telefon kontaktowy placéwki bezposrednio wykonujacej zadanie, na
ktére organizacja ubiega Si¢ 0 uzyskanie
(0 0] "o} | TSP TSP

12) osoba upowazniona do sktadania wyjasnien i uzupetnien dotyczacych oferty (imie i nazwisko
oraz Nr telefonU KONtBKEOWEZO) .....c.eeeeuerieiieieeiire ittt s nrens

13) cele statutowe (przedmiot dziatalnosci statutowsy):



14) zakres prowadzong dziatalnosci statutowey

a) dziatalnos¢ nieodptatna

b) dziatalnos¢ odptatna

15) jezeli organizacja pozarzadowa/* podmiot/* jednostka organizacyjna/* prowadzi dziatalnosé
gospodarcza:

2. numer wpisu do rejestru przedsiebiorcow

3. przedmiot dziatalnosci gospodarcze

II. Opiszadania

1. Nazwa zadania

2. Migisce i termin wykonywania zadania

3. Szczeg6towy zakres rzeczowy zadania

4. Cd zadania oraz rodza] dziatan przy realizacji zadania




5. Deklaracja pobierania lub niepobierania wynagrodzenia od beneficjentow/adresatow

6. Opis koleginych dziatan planowanych przy realizacji zadania

7. Liczbowe okreslenia skali dziatan podegjmowanych przy realizacji zadania (nalezy uzy¢ miar
adekwatnych dla danego zadania, np. liczba podopiecznych, liczba indywidualnych $wiadczen
udzielonych tygodniowo /miesiecznie)

8. Zaktadane rezultaty realizacji zadania

[11. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania

Catkowity koszt (w zt) [ ]
w tym wnioskowana wielkos¢ dotacji (w zt) [ ] w tym wielkos¢ srodkow wiasnych (w

) [ ]

K osztorys ze wzgledu narodzaj kosztow

Lp. Rodzaj kosztow i sposdb ich kalkulacji Koszt W tym z W tym ze
(w zh) whioskowanej srodkow
dotacji (w zt) | wiasnych (w zh)*




Ogbtem

Kosztorys ze wzgledu na zr 6dlo finansowania

Zrodto finansowania

zt

%

Whiaoskowana kwata dotacji

Srodki wlasne

Woplaty i optaty uczestnikbw projektu — z
Jakiego tytutu?

Sponsorzy publiczni-poda¢ nazwe. Na jakig podstawie przyznali lub zapewnili
srodki finansowe?




Sponsorzy prywatni- poda¢ nazwe. Najakig podstawie przyznali lub zapewnili
srodki finansowe?

Ogdtem 100 %

Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu

V. Inne wybr ane infor macj e dotyczace zadania

1. Partnerzy bioracy udziat w redlizacji zadania (ze szczegdlnym uwzglednieniem organow
administracji publiczneg)

2. Posiadane zasoby kadrowe - konieczne z punktu widzenia realizacji zadania

Ogodlna liczba osob pracujacych przy realizacji zadania (w przeliczeniu napetne etaty): [ ]

w tym wolontariusze (w przeliczeniu na petne etaty): [ ]

Inne informacje o zasobach kadrowych, w tym o kwalifikacjach osob zatrudnionych przy realizacji
zadania oraz o kwalifikacjach wolontariuszy




3. Posiadane rodzaje zasobéw rzeczowych [lokalowe, sprzetowe — wraz z informacja 0 stanie
technicznym, inne] — wazne z punktu widzenia realizacji zadania

4. Koszty korzystania z zasobow, o ktérych mowa w pkt 3 [z podziatem na rodzaje zasobow]

5. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan podobnego rodzaju

6. Informacje na temat dotychczasowych zadan realizowanych we wspétpracy z administracja
publiczna

7. Dodatkowe uwagi lub informacje wnioskodawcy

Oswiadczam / my, ze:

3) proponowane zadanie w catosci miesci Sie¢ w zakresie dziatalnosci statutowe
naszeg organizacji pozarzadowej/* podmiotu/* jednostki organizacyjnej/*,

4) proponowane zadanie jest zadaniem z zakresu, o ktorym mowa w art.4 ust.l
pkt ......... ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i
wolontariacie

5) organizacja pozarzadowa/* podmiot/* jednostka organizacyjna/* jest zwigzana/ ny
ninigjsza oferta przez okres do dnia..........ccceevevvveeennene :




6) wszystkie podane w ofercie informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i
faktycznym.

(pieczeé organizacji pozarzadowej/* podmiotu/* jednostki organizacyjne/*)

(podpis osoby upowazniongj lub podpisy 0séb upowaznionych

do skiladania oswiadczen woli w imieniu organizacji pozarzadoweg/* podmiotu/* jednostki
organizacyjnej/*)

Zataczniki i ewentualne referencje:
1. Aktualny odpis z rejestru ( jest on wazny do 3 miesiecy od daty wystawienia)

Jednostki organizacyjne podlegte organom administracji publicznej lub przez nie
nadzorowane moga przedtozy¢ inne dokumenty potwierdzajace ich status oraz
nazwiska i stanowiska 0sob upowaznionych do zawierania umow,

2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni rok,
3. Statut

Jednostki organizacyjne podlegte organom administracji publicznej lub przez nie
nadzorowane nie przedkladaja sprawozdan finansowych, natomiast sprawozdanie
merytoryczne moze dotyczy¢ wytacznie tematyki zadania

Poswiadczenie ztozenia oferty

Adnotacje urzedowe (nie wypetniag)




*niepotrzebne skresli¢



Zalacmik Nr 3
do Uchwaty Rady Gminy Nr XXIX/117/05
z dnia 27 kwietnia 2005 roku

(pieczeé organizadji)

SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE* / KONCOWE*)*

z wykonania zadania publicznego

(nazwa zadania)
W OKresie 0d ......cccoceveeeeerennnnne (0 S
OKresSIoNego W UMOWIE NI ...t

zawarte] W dniu .......ccceeeeerneeiesce e , pomiedzy
Wojewddztwem K ujawsko — Pomor skim
= TR RRUR
..... (nazwa organizacji pozarzadowej/* podmiotu/* jednostki organizacyjnej/*)

Data ztozenia

S 012 11V(0 740 7= o1 - K RSSO PP

Czesé |. Informacje ogdline

1. W jakim stopniu planowane cdle zostaty zrealizowane

2. Opis wykonania zadania (dziatan lub efektéw zawartych w ofercie organizacji pozarzadowej/*
podmiotu/* jednostki organizacyjnei/* i w umowie)®.




3. Informacje o beneficjentach /adresatach/ zadania (liczebnos¢, charakterystyka ze wzgledu na
istotne dla realizacji zadania cechy, np. wiek, pte¢, migjsce zamieszkania, status materialny)

4. Wymierne rezultaty redlizacji zadania (odpowiednio do oferty  organizacji
pozarzadowe/* podmiotu/*jednostki organizacyjnej/*)

5. Rola partnerow w realizacji zadania (ze szczeg6lnym uwzglednieniem organéw administracji
publiczng)

Czes¢ 11. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

A. Informacja o wydatkach poniesionych przy wykonaniu zadania

Catkowity koszt w okresie sprawozdawczym (w zt) [ ]
w tym koszty pokryte z uzyskanej dotacji (w zt) [ 1]
w tym srodki witasne (w poréwnaniu z oferta) [ ()]

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow (w z1)

Lp. Rodzaj Catos¢ zadania Poprzednie okresy Biezacy okres
kosztow gprawozdawcze Sprawozdawczy
i sposdbich (narastajaco)
kalkulagji
koszt w tym koszt w tym koszt w tym
catkowity | zdotacji | catkowity | zdotacji | catkowity | zdotagji




Lacznie

2. Kosztorys ze wzgledu na zr 6dio finansowania

) Catos¢ zadania Poprzednie okresy Biezacy okres
Zroédto finansowania sprawozdawcze sprawozdawczy
(narastajaco)
z % zi % zi %
Koszty pokryte z dotacji
Srodki wiasne
Whplaty i optaty
uczestnikow
projektu - z jakiego
tytutu?

Sponsorzy publiczni -
poda¢ nazwe. Najakig
podstawie?




Sponsorzy prywatni -
poda¢ nazwe. Na podstawie
jakiego stosunku prawnego?

Ogotem: 100% 100% 100%

Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:

B. Zestawienie faktur (rachunkoéw)?

Lp. Numer dokumentu Numer pozydji Data Nazwa Kwota (z1) W tym ze
ksegowego kosztorysu wystawienia wydatku srodkow
(i jego wystawca) pochodzacych

z dotacji (z1)

Lacznie

C. Podsumowanie realizacji budzetu




Kwota dotacji okreslonaw umowie [ ]
Dotychczas przekazana taczna kwota dotacji [ ]
Dotychczas poniesione taczne wydatki

pokrywane z dotacji [ ]

Uwagi dotyczace wzajemnych zobowiazan®

Czes¢ 111. Dodatkowe infor macje o realizacji zadania

Oswiadczam/my, ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit Si¢ Status prawny  organizagji
pozarzadowej/* podmiotu/*jednostki organizacyjnej/*,

2) wszystkie podane w ninigszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym,

3) zaméwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w ramach
umowy zostaty dokonane zgodnie z przepisami ustawy o zamowieniach publicznych.

(pieczeé organizacji pozarzadowej/* podmiotu/* jednostki organizacyjne/*)

(podpis osoby upowazniongj Iub podpisy 0sb upowaznionych
do sktadania oswiadczen woli w imieniu organizacji pozarzadowej/* podmiotu/*
jednostki organizacyjnej/*)



Poswiadczenie ztozenia sprawozdania

Adnotacje urzedowe (nie wypetniac)

* niepotrzebne skresli¢

POUCZENIE

Sprawozdania sklada si¢ osobiscie lub nadsyla listem poleconym w przewidzianym w
umowie terminie na adres organu zlecaj acego.
! Sprawozdanie czesciowe i koncowe sporzadzaé nalezy w okresach okreslonych w umowie.
% Opis musi zawieraé szczeg6tows informagje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich uktadem
zawartym w ofercie, ktéra byta podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne jest
uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres, w jakim zostaly zrealizowane, i
wyjasnienie ewentualnych odstepstw  w ich realizacji, zarowno jesli idzie o ich zakres, jak i
harmonogram realizacji.
* Do sprawozdania zataczy¢ nalezy spis wszystkich faktur (rachunkéw), ktdre optacone zostaty w
catosci lub w czesci ze srodkdw pochodzacych z dotacji. Spis zawierat powinien: nr faktury
(rachunku), date jego wystawienia, wysokos¢ wydatkowang kwoty i wskazanie, w jakig czesci
pokryta ona zostata z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupiong ustugi. Kazda z faktur
(rachunkéw) optaconych z otrzymane dotacji powinien by¢ opatrzony na odwrocie pieczecia




organizacji, podmiotu lub jednostki organizacyjnel oraz zawiera¢ sporzadzony w sposob trwaty
opis zawiergjacy informacje: z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie byto
przeznaczenie zakupionych towardw, ustug lub innego rodzaju optacong naleznosci. Informacja ta
powinna by¢ podpisana przez osobeg odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczea finansowych
organizacji.

Do sprawozdania nie zatacza si¢ oryginatéw faktur (rachunkéw), ktére nalezy przechowywaé
zgodnie z obowiazujacymi przepisami i udostgpniac podczas przeprowadzanych czynnosci
kontrolnych.

*Wiedkosé kolging transzy dotacji lub ewentualna kwota podlegajaca zwrotowi na rzecz organu
zlecajacego po zakonczeniu zadania.

>Do ninigjszego sprawozdania zataczy¢ nalezy dodatkowe materiaty mogace dokumentowaé
dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikbw projektu, publikacje
wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak rowniez dokumentowaé
konieczne dziatania prawne (kopie umoéw, kopie dowoddw przeprowadzenia odpowiedniego
postepowania w ramach zamowien publicznych). Wykaz dokumentéw, ktére nalezy zataczy¢ do
ninigjszego sprawozdania okresla umowa w sprawie realizacji danego zadania.



