Zarzadzenie Nr 85/2011
Wojta Gminy Kikot
z dnia 30 grudnia 2011 r.

W sprawie: powotania zespotu zadaniowego ds. pozyskiwania funduszy na realizacje zadan gminy.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. Nr 142, poz.
1591 z pozn. zm.)

zarzadzam, co nastepuie:

§1

Powotuje zespdt ds. pozyskiwania funduszy na realizacje zadan gminy.

§2

Do zakresu dziatania zespotu nalezy:

a) Znajomos¢ programow i funduszy, ktore dysponujg $rodkami finansowymi na realizacje zadan gminy z zakresu
finansowania inwestycji infrastrukturalnych, w tym ochrona $rodowiska: takich jak programy i fundusze strukturalne UE,
NFOSIGW, WFOSIGW, Eko fundusz, Krajowy Program Oczyszczania Sciekow Komunalnych ,itp.

b) Wspbipraca wszystkich cztonkow zespotu w zakresie realizowanych zadan.

§3
W sktad zespotu wchodza;

1. Magdalena Karas$- koordynator zespotu

Zakres obowigzkow:

- Koordynowanie praca zespotu

- Organizowanie sprawnego przeptywu informacji migdzy czlonkami zespotu

- Wspalne opracowywanie projektow

- Opracowywanie wnioskow o finansowanie zadan

- Opracowywanie Wieloletniego Planu Inwestycyjnego Gminy Kikét.

- Opracowywanie wspolnie ze Skarbnikiem Gminy Wieloletniego Planu Finansowego Gminy Kikot.
- Sporzadzanie wspdlnie ze Skarbnikiem Gminy wnioskéw o ptatnosci

-Wspdtpraca z Urzgdem Marszatkowskim, Urzedem Wojewodzkim, Wojewédzkim i Narodowym Funduszem Ochrony
Srodowiska w zakresie przygotowywania i realizacjg projektow



- Opracowywanie wnioskow w formie elektronicznej ( m.in. generatorze wnioskéw ) i papierowe;.

- Praca w systemie SIMIK

- Kompletowanie wspolnie z innymi czionkami zespotu catej dokumentacii projektow

- Przygotowywanie dokumentaciji z zakresu prefinansowania $rodkow

- Przygotowywanie dokumentacji z zakresu przyznawania $rodkow z rezerwy celowej budzetu.

- Przygotowywanie catosci dokumentacii do podpisywania umow o finansowanie zadan z Instytucjg Posredniczaca
-Sporzadzanie sprawozdan okresowych , rocznych i koncowych z realizacji projektow

-Prowadzenie monitoringu realizacji projektow

-Promocja projektow w\g zasad unijnych zrodet dofinansowania projektow

-Nadzor nad archiwizacjg dokumentow wg wytycznych

2. Zbigniew Ambroziak- czionek zespotu

Zakres czynnosci:

- Wspotpraca ze wszystkimi czionkami zespoiu przy opracowywaniu projektéw, wnioskow o dofinansowanie ze zrodet
zewnetrznych w zakresie ochrony $rodowiska, rolnictwa.

- przygotowywénie zafgcznikow do projektow i wystepowanie do innych instytucji o informacie i zataczniki, w ramach
swojego zakresu zadan

Wspotpraca z sottysami , radnymi Rady Gminy , Radami Soteckimi i innymi osobami i  instytucjami w przygotowaniu
dokumentacii (projektow) zgodnie z wymogami programéw

i funduszy,

-Prowadzenie monitoringu i pomiaru wskaznikéw wg wytycznych w czasie realizacji inwestycji z dziedziny projektow tzw.
twardych. ’

3. Hanna Prazniewska - cztonek zespotu
Zakres czynnosci:
- Wspdtpraca ze wszystkimi cztonkami zespotu przy opracowywaniu projektéw i wnioskow o finansowanie z zakresu
gospodarki nieruchomosciami i komunalne;
- przygotowywanie zafgcznikow do projektow oraz wystepowanie do innych instytucji o informacie i zataczniki w ramach
swojego zakresu zadan. )
Wspotpraca z sottysami , radnymi Rady Gminy , Radami Soteckimi i innymi osobami i
instytucjami w przygotowani dokumentacii (projektow) zgodnie z wymogami programow
i funduszy,

4. Anet Falkowska - czionek zespotu
Zakres czynnosci:
- Wspotpraca ze wszystkimi cztonkami zespotu w zakresie opracowywania projektow i wnioskow o finansowanie

- Wspotpraca z Urzgdem Marszatkowskim, Urzedem Wojewodzkim, Wojewddzkim i Narodowym Funduszem Ochrony



Srodowiska w zakresie przygotowywania i realizacja projektow

- Opracowywanie wnioskow w formie elektronicznej ( m.in. generatorze wnioskow ) i papierowe;.
- Praca w systemie SIMIK

- Kompletowanie wspalnie z innymi czlonkami zespotu catej dokumentacii projektow

- Przygotowywanie dokumentacji z zakresu prefinansowania $rodkow

- Przygotowywanie dokumentacji z zakresu przyznawania $rodkow z rezerwy celowej budzetu.
- Przygotowywanie calosci dokumentacii do podpisywania umow o finansowanie zadan z Instytucjg Posredniczaca
- Sporzadzanie wnioskow o pfatnosc.

-Sporzadzanie sprawozdan okresowych , rocznych i koncowych z realizacji projektow
-Prowadzenie monitoringu realizacji projektow

-Promocja projektow w\g zasad unijnych zrodet dofinansowania projektow

- archiwizacja dokumentéw wg wytycznych '

5. Jacek Wilkanowski — cztonek zespotu
Zakres czynnosci
-Wspotpraca ze wszystkimi cztonkami zespotu w zakresie projektow i wnioskow o finansowanie
-Opracowywanie dokumentow , przygotowywanie zatacznikow i wystepowanie o informacje do innych instytucji w
ramach swojego zakresu zadan
Wspdtpraca z sottysami , radnymi Rady Gminy , Radami Soteckimi i innymi osobami i
instytucjami w przygotowaniu dokumentacii (projektow) zgodnie z wymogami programéw
i funduszy,
-Prowadzenie monitoringu i pomiaru wskaznikow wg wytycznych

6.lwona Rempuszewska - cztonek zespotu
Zakres czynnosci:
- Znajomos$¢ programow i funduszy, ktore dysponuja $rodkami finansowymi na realizacje zadan z zakresu polityki
spofecznej
- Wspdipraca ze wszystkimi cztonkami zespotu w zakresie opracowywania projektow i wnioskow o finansowanie
- Opracowywanie projektow na dofinansowanie z zakresu sfery spotecznej
- Przygotowywanie petnej dokumentacji w formie elektronicznej i papierowej wymienionych projektow
- Przygotowanie zatacznikow do projektow i wystepowanie do innych instytucji o informacie i zataczniki, w ramach
swojego zakresu zadan
- Sporzadzanie wspolnie ze Skarbnikiem Gminy wnioskow o ptatnosci
-Archiwizacja dokumentacji wg wytycznych



7.Barbara Chojnicka —czlonek zespotu
Zakres czynnosci:

-wspdipraca ze wszystkimi czlonkami zespotu przy opracowywaniu projektow i wnioskow o finansowanie z zakresu
gospodarki wodnej i Sciekowej
- przygotowywanie zatacznikow do projektow oraz wystepowanie do innych instytucji o informacie i zataczniki w ramach
swojego zakresu zadan,
-wsptpraca z soltysami , radnymi Rady Gminy , Radami Sofeckimi i innymi osobami i
instytucjami w przygotowani dokumentacii (projektéw) zgodnie z wymogami programow

i funduszy ,
-Znajomos$¢ programéw i funduszy, ktore dysponujg $rodkami finansowymi na realizacje zadan z zakresu gospodarki
wodno-$ciekowej
- wspdtpraca ze wszystkimi czionkami zespotu w zakresie opracowywania projektow i wnioskow o finansowanie
- opracowywanie projektow na dofinansowanie z zakresu gospodarki wodno-éciekowej,
- przygotowywanie peinej dokumentacji w formie elektronicznej i papierowej wymienionych projektow
-sporzadzanie wspblnie ze Skarbnikiem Gminy wnioskow o platnosé,

-promocja ww. projektow i monitoring wskaznikéw wg wytycznych

-archiwizacja dokumentacji wg wytycznych

8. Agnieszka Korytowska - czlonek zespotu

Zakres czynnosci:

- Znajomos¢ programoéw i funduszy, ktore dysponujg srodkami finansowymi na realizacjg zadan z zakresu o$wiaty
- Wspdipraca ze wszystkimi czionkami zespotu w zakresie opracowywania projektow i wnioskow o finansowanie

- Opracowywanie projektow na dofinansowanie z zakresu sfery o$wiatowej,

- Przygotowywanie petnej dokumentacji w formie elektronicznej i papierowej wymienionych projektow

- Przygotowanie zalgcznikow do projektow i wystepowanie do innych instytucji o informacje i zataczniki, w ramach
swojego zakresu zadan

- Sporzgdzanie wsplnie ze Skarbnikiem Gminy wnioskéw o platnosci ,

- Promocja ww. projektéw i monitoring wskaznikéw wg wytycznych

-Archiwizacja dokumentacji wg wytycznych

9. Ewa Warzyfiska - cztonek zespotu

Zakres czynnosci:

- Znajomos¢ programéw i funduszy, ktore dysponujg srodkami finansowymi na realizacje zadan z zakresu kultury

- Wspbipraca ze wszystkimi czionkami zespotu w zakresie opracowywania projektow i wnioskow o finansowanie

- Opracowywanie projektow na dofinansowanie z zakresu sfery kulturalnej,

- Przygotowywanie pefnej dokumentacji w formie elektronicznej i papierowej wymienionych projektow

- Przygotowanie projektow oraz zatacznikéw do projektow i wystepowanie do innych instytucji o informacie i zataczniki,

w ramach swojego zakresu zadan



- Sporzadzanie wspdinie ze Skarbnikiem Gminy wnioskéw o platnosci ,
- Promocja ww. projektow i monitoring wskaznikow wg wytycznych
-Archiwizacja dokumentacji wg wytycznych.

§4
Zadania okreslona w w ninigjszym Zarzadzeniu stanowia integraing czes¢ zakresow czynnosci pracownikow

wehodzacych sktad zespotu. Kazdy z czionkow zespotu moze wykonywaé rowniez inne zadania, jezeli beda niezbedne
w procesie pozyskiwania $rodkow na realizacje zadan.

§5

Zobowiazuje sig wszystkich pracownikow Urzedu Gminy do wspéipracy z czionkami zespotu w zakresie dziatalno$ci
nalezacej do zespotu.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem j@.. A4.... 2011 .

Otrzymujg;

Cztonkowie zespotu:

Magdalena Kara$ . ;
Zbigniew Ambroziak
Hanna Prazniewska i
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- Akta osobowa czionkow zespotu.
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Wszyscy pracownicy Urzedu Gminy do wiadomosci.



